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ВВЕДЕНИЕ
Уважаемый студент!
Производственная практика является составной частью профессионального модуля ПМ.02 «Осуществление кадастровых отношений» по специальности 21.02.05 Земельно – имущественные отношения.

Требования к содержанию практики регламентированы:

· Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 21.02.05 Земельно – имущественные отношения;
· учебными планами специальности 21.02.05 Земельно – имущественные отношения;
· рабочей программой ПМ.02 «Осуществление кадастровых отношений»;
· Положением о практической подготовке ( Министерство науки и высшего образования РФ, Министерство просвещения РФ Приказ от 05.08.2020г. № 885\390);
· настоящими Методическими рекомендациями.
По профессиональному модулю ПМ.02 «Осуществление кадастровых отношений» учебным планом предусмотрена производственная практика.
Производственная практика по профилю специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду профессиональной деятельности «Осуществление кадастровых отношений». 
Прохождение практики повышает качество Вашей профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы.
Методические рекомендации, представленные Вашему вниманию, предназначены для того, чтобы помочь Вам подготовиться к эффективной деятельности в качестве специалиста земельно – имущественных отношений. Выполнение заданий практики поможет Вам быстрее адаптироваться к условиям в сфере профессиональной деятельности по земельно – имущественным отношениям.
Прохождение производственной практики является обязательным условием обучения.
Обращаем Ваше внимание, что студенты, не прошедшие практику, к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю не допускаются и направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, успешно прошедшие практику, получают «дифференцированный зачет»/«зачет» и допускаются к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю.
Настоящие методические рекомендации определяют цели и задачи, а также конкретное содержание заданий практики, особенности организации и порядок прохождения производственной практики, а также содержат требования к подготовке отчета и образцы оформления его различных разделов. Обращаем Ваше внимание, что внимательное изучение рекомендаций и консультирование у Вашего руководителя практики от колледжа поможет получить положительную оценку.
Консультации по практике проводятся Вашим руководителем по графику, установленному на организационном собрании группы. Посещение этих консультаций позволит Вам наилучшим образом подготовить отчет.
Желаем Вам успехов!
1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 
Производственной практики: формирование, закрепление, развитие у обучающихся практических умений, компетенций, приобретение практического опыта по специальности 21.02.05  Земельно – имущественные отношения в рамках профессионального модуля ПМ.02 Осуществление кадастровых отношений.
1. Комплексное освоение обучающимися вида профессиональной деятельности «Осуществление кадастровых отношений».
2. Получение практического опыта:
· ведения кадастровой деятельности;

3. Приобретение необходимых умений:

· формировать сведения об объекте недвижимости в государственный кадастр недвижимости;

· осуществлять кадастровую деятельность;

· выполнять кадастровую работу по подготовке документов для осуществления кадастрового учета;

· составлять межевой план с графической и текстовой частями;

· организовывать согласование местоположения границ земельных участков и оформлять это актом;

· проводить обследование объекта и составлять технический план здания, сооружения;
· формировать сведения в государственный кадастр недвижимости о картографической и геодезической основах кадастра;

· оформлять договор подряда на выполнение кадастровых работ;

· владеть правовыми основами кадастровых отношений.
.Формирование профессиональных компетенций (ПК):
	код
	наименование результата обучения

	ПК 2.1.
	Выполнять комплекс кадастровых процедур.

	ПК 2.2. 
	Определять кадастровую стоимость земель.

	ПК 2.3. 
	Выполнять кадастровую съемку.

	ПК 2.4. 
	Осуществлять кадастровый и технический учет объектов недвижимости.

	ПК 2.5. 
	Формировать кадастровое дело.


5. Формирование общих компетенций (ОК):
	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2. 
	Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности.

	ОК 3. 
	Организовывать свою собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 4. 
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК 5. 
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 6. 
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7. 
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 8. 
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности

	ОК 9. 
	Уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции.

	ОК 10.
	Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.


2. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
Содержание заданий практики позволит Вам сформировать профессиональные компетенции (ПК) по виду профессиональной деятельности «Осуществление кадастровых отношений» и способствует формированию общих компетенций (ОК).
Задания практики
1. Выполнение заданий согласно таблице 1:
Таблица1

	Практический опыт
	Перечень работ
	Количество часов
	Результат выполнения задания.

Оформление  отчета

	· ведения кадастровой деятельности;

3. 
	1. Изучение состава организации.

2. Применение  ФЗ № 221-ФЗ на практике

3. Ознакомление с Уставом организации

Изучить организационную структуру  ППК «Роскадастр»

	6/6
	Режим работы

Правила внутреннего распорядка

Должностные инструкции сотрудников

Планирование работы

	
	1. Определить координаты границ земельного участка и вычислить площадь участка

2. Работа с цифровыми и информационными картами

3. Сбор информации с публичной кадастровой карты территории

Работать в программе ГИС (построение контура земельного участка, определение его площади и расположение на кадастровой карте)

	6/12
	Построение контура участка в программе

Нанесение полученных координат на информационную карту

Получение выписки в режиме онлайн

	
	1. Формирование пакета документов для государственного кадастрового учета

2. Формирование межевого плана на основе имеющихся данных

3. Формирование акта согласования границ

Изучить и использовать в работе документы на объекты недвижимости, необходимых для работы кадастрового инженера (правоустанавливающие документы, технические планы, кадастровые паспорта и т.д.)

	6/18
	Кадастровое дело

Межевой план

Акт согласования границ в составе межевого плана

	
	1. Применение кадастровой стоимости земель для расчета земельного налога.

2. Проведение кадастровой оценки земель различной категории.

3. Работать с законодательной базой в области государственного кадастра недвижимости (Федеральные законы, кодексы, регулирующие вопросы для принятия решения при кадастровом учете объектов недвижимости)

	6/24
	Расчет земельного налога 

Сравнение кадастровой стоимости по категориям

	
	1. Организация и планирование кадастровых работ

2. Выявление оснований осуществления кадастрового учета при выполнении кадастровых работ.

3. Выявление особенностей осуществления кадастрового учета отдельных видов объектов недвижимости при выполнении кадастровых работ.

4. Изучить  процесс государственного кадастра недвижимости (пакет документов, необходимых для государственного кадастра недвижимости, порядок государственного кадастрового учета, сроки исполнения государственных функций, схема государственного кадастрового учета, использование в том числе сайта: http://www.fgu59.ru
	6/30
	План мероприятий

Заявление заказчика с приложенными документами

Заявление заказчика с приложенными документами



	
	1.Оформление отчета о проделанной работе. Подбор приложений (копий документов, расчетов ит.д.)

2. Обобщение собранной информации и составление заключения
	6/36
	Отчет по практике

	итого
	36
	


Перечень документов,
прилагаемых в качестве приложений к отчету по практике
1. Выписка из ЕГРЮЛ об организации 
2. Выписка из  Единого государственного реестра недвижимости
3. Образец договора подряда на выполнение кадастровых работ

4. Образец технического плана
5. Образец межевого плана

6. Образец свидетельство о праве собственности на землю

7. Образец свидетельства на право собственности на землю

8. Образец постановления акта органа местного самоуправления

9. Образец распоряжения акта органа местного самоуправления

3. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ
Производственная практика проводится в профильных организациях на основе договоров, заключаемых между колледжем и организациями, а также на базе колледжа.

Сроки проведения практики устанавливаются в соответствии с программой подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ).

Руководитель практики от колледжа:

· определяет базу прохождения практики;
· заключает договоры об организации практики;
· согласовывает с организациями программу, содержание и планируемые результаты практики;
· формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;
· определяет совместно с организациями процедуру оценки общих и профессиональных компетенций обучающегося, освоенных им в ходе прохождения практики.
Руководитель практики от колледжа несет ответственность за реализацию программы практики, трудовую и учебную дисциплину обучающихся, оформление отчетности о практике.

Руководитель практики от организации:

· согласовывает программу практики, содержание и планируемые результаты практики, задание на практику;
· определяет совместно с руководителем практики от колледжа процедуру оценки общих и профессиональных компетенций обучающегося, освоенных им в ходе прохождения практики.
· руководитель практики от организации несет ответственность за обеспечение безопасных условий прохождения практики в соответствии с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности и ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка.


Обучающиеся, осваивающие ППССЗ в период прохождения практики в организации, обязаны:

· выполнять задания, предусмотренные программами практики;
· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;
· соблюдать требования охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности.
Продолжительность рабочего дня обучающихся при прохождении практики, определяются ст. 91 и 92 Трудового кодекса Российской Федерации.

При прохождении практики в организациях, работники которых подлежат обязательным медицинским осмотрам, обучающиеся проходят медицинские осмотры в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации.

Результаты практики определяются программой практики.

По результатам практики обучающимся составляется отчет, который утверждается руководителем практики.
В качестве приложения к отчету практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, конкретные документы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.

Аттестация по итогам практики проводится с учетом результатов ее прохождения, подтверждаемых отчетными документами.

Практика завершается зачетом/дифференцированным зачетом при условии положительного аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и от колледжа об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики от организации на обучающегося по освоению общих и профессиональных компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Обучающиеся, не прошедшие практику по уважительной причине, направляются на практику повторно по индивидуальному плану.

Обучающиеся, не выполнившие программу практики без уважительной причины или не прошедшие промежуточную аттестацию по практике, считаются имеющими академическую задолженность и не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации.

Перед началом практики проводится организационное собрание. Посещение организационного собрания и консультаций по практике – обязательное условие её прохождения.
Организационное собрание проводится с целью ознакомления Вас с приказом, сроками практики, порядком организации работы во время практики в организации, оформлением необходимой документации, правилами техники безопасности, распорядком дня, видами и сроками отчетности и т.п.

ВАЖНО! С момента зачисления практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и внутреннего распорядка, действующие на предприятии, в учреждении или организации.

Обучающиеся имеют право по всем вопросам, возникшим в процессе практики, обращаться к руководителю практики, вносить предложения по совершенствованию организации процесса учебной и производственной практик.

Перед началом практики обучающиеся должны:
· принять участие в организационном собрании по практике;
· получить направление (договор) на практику;
· получить методические рекомендации по производственной практике;
· изучить требования к порядку прохождения практики, задания и требования к оформлению отчета, изложенные в методических рекомендациях;
· спланировать прохождение практики;
В процессе прохождения практики обучающиеся должны:
· соблюдать трудовую дисциплину, правила техники безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии, выполнять требования внутреннего распорядка предприятия;
· ежедневно согласовывать состав и объём работ с руководителем практики от предприятия/организации;
· информировать руководителя по практике о своих перемещениях по территории предприятия в нерабочее время с целью выполнения отдельных заданий;
· вести записи в дневниках в соответствии с индивидуальным планом;
· принимать участие в групповых или индивидуальных консультациях с руководителем практики от образовательного учреждения и предъявлять ему для проверки результаты выполнения заданий в соответствии с индивидуальным планом;
По завершению практики обучающиеся должны:
· принять участие в заключительной групповой консультации;
· получить заполненную руководителем практики от организации характеристику;
· представить отчет по практике руководителю практики от колледжа, оформленный в соответствии с требованиями, указанными в настоящих методических рекомендациях.
4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА

Отчет по производственной практике представляет собой комплект материалов, включающий в себя документы для прохождения практики (договор); материалы, подготовленные практикантом и подтверждающие выполнение заданий практики.

Отчет оформляется в строгом соответствии с требованиями, изложенными в настоящих методических рекомендациях.

Все необходимые материалы по практике комплектуются студентом в папку-скоросшиватель в следующем порядке:

Таблица 2
	№ п/п
	Расположение материалов в отчете
	Пояснения

	1. 
	Титульный лист.
	См. приложение 1.

	2. 
	Задание на прохождение практики.
	См.приложение 2. Заполняется обучающимся, подписывается обучающимся и  руководителем практики от колледжа, который ставит отметку о дате выдачи задания. 

	3. 
	Аттестационный лист с характеристикой на обучающегося.
	См.приложение 3. Аттестационный лист заполняется руководителем практики от предприятия по окончанию практики, включает в себя характеристику практиканта, затем подписывается руководителем практики и руководителем предприятия, а также руководителем практики от колледжа. 

	4. 
	Отчет о выполнении заданий производственной практики.
	Текст отчета состоит из:

· введения, включающего сведения о практике (вид, сроки проведения, цели, задачи) и краткую характеристику организации/а организации (история, реквизиты; сфера деятельности организации; структура организации; выполняемые функции; обзор достигаемых целей и решаемых задач; особенности организации и используемых ею технических и программных средств и пр.) – 1-2 стр.;

· отчета о проделанной работе, содержащего результаты выполнения заданий практики (под пунктами даются развернутые ответы на вопросы задания, либо ссылки на соответствующие приложения) – 2-3 стр.
· вывода, подводящего основные итоги практики (выводы обучающегося о проделанной работе, о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний, приобретению практических навыков; как были решены поставленные задачи и достигнуты цели практики; выводы по результатам выполнения, разработок; рекомендации по оптимизации рабочего процесса в организации и пр.) – 1 стр.

· списка использованной литературы (включает источники, которыми обучающийся пользовался при выполнении заданий практики).

	5. 
	Приложения к отчету согласно заданию.
	Приложения представляют собой материал, подтверждающий выполнение заданий практики (оригиналы и копии документов). 

На приложения делаются ссылки в отчете о выполнении заданий практики. Номера приложений допускается ставить вручную.


5. Требования к оформлению текста отчета

1. Отчет пишется:

· от первого лица;
· оформляется на компьютере шрифтом TimesNewRoman;
· поля документа: верхнее – 2, нижнее – 2, левое – 3, правое – 1;
· отступ первой строки – 1,25 см;
· размер шрифта –14;
· межстрочный интервал - 1,5;
· расположение номера страниц - сверху по центру;
· нумерация страниц на первом листе (титульном) не ставится;
2. Каждый отчет выполняется индивидуально.

Приложение 1
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
"Пермский колледж предпринимательства и сервиса"
Отчет
о прохождении  производственной практики (по профилю специальности)
по ПМ.02 ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КАДАСТРОВЫХ ОТНОШЕНИЙ
	студента
	

	
	Фамилия Имя Отчество


	2-го
	курса,
	группы
	ЗИ-


	по специальности
	21.02.05
	
	Земельно – имущественные отношения

	
	код
	
	наименование специальности


	с
	
	20
	
	г.    по
	
	20
	
	г.


Место прохождения практики_______________________________________________ ________________________________________________________________________
	Руководитель практики от колледжа
	
	
	

	
	(подпись)
	
	ФИО

	Дата защиты отчета: _____________________
	
	

	Оценка:                      _____________________
	
	


Пермь, 2020
Приложение 2
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
"Пермский колледж предпринимательства и сервиса"
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

на  производственную практику (по профилю специальности)
Цель: приобретение практического опыта в рамках профессионального модуля ПМ.02 Осуществление кадастровых отношений, формирование общих и профессиональных компетенций.
	студенту
	

	
	Фамилия Имя Отчество


	2-го
	курса,
	группы
	


	по специальности
	21.02.05
	
	Земельно – имущественные отношения

	
	код
	
	наименование специальности


	с
	
	20
	
	г.    по
	
	20
	
	г.


	Предприятие 

(организация)
	

	

	


Содержание индивидуального задания

1.  Выполнение заданий согласно таблице:
	Практический опыт
	Перечень работ
	Количество часов
	Результат выполнения задания.

Оформление  отчета

	· ведения кадастровой деятельности;

3. 
	1. Изучение состава организации.

2. Применение  ФЗ № 221-ФЗ на практике

3. Ознакомление с Уставом организации

Изучить организационную структуру  ППК «Роскадастр»

	6/6
	Режим работы

Правила внутреннего распорядка

Должностные инструкции сотрудников

Планирование работы

	
	1. Определить координаты границ земельного участка и вычислить площадь участка

2. Работа с цифровыми и информационными картами

3. Сбор информации с публичной кадастровой карты территории

Работать в программе ГИС (построение контура земельного участка, определение его площади и расположение на кадастровой карте)

	6/12
	Построение контура участка в программе

Нанесение полученных координат на информационную карту

Получение выписки в режиме онлайн

	
	1. Формирование пакета документов для государственного кадастрового учета

2. Формирование межевого плана на основе имеющихся данных

3. Формирование акта согласования границ

Изучить и использовать в работе документы на объекты недвижимости, необходимых для работы кадастрового инженера (правоустанавливающие документы, технические планы, кадастровые паспорта и т.д.)

	6/18
	Кадастровое дело

Межевой план

Акт согласования границ в составе межевого плана

	
	1. Применение кадастровой стоимости земель для расчета земельного налога.

2. Проведение кадастровой оценки земель различной категории.

3. Работать с законодательной базой в области государственного кадастра недвижимости (Федеральные законы, кодексы, регулирующие вопросы для принятия решения при кадастровом учете объектов недвижимости)

	6/24
	Расчет земельного налога 

Сравнение кадастровой стоимости по категориям

	
	1. Организация и планирование кадастровых работ

2. Выявление оснований осуществления кадастрового учета при выполнении кадастровых работ.

3. Выявление особенностей осуществления кадастрового учета отдельных видов объектов недвижимости при выполнении кадастровых работ.

4. Изучить  процесс государственного кадастра недвижимости (пакет документов, необходимых для государственного кадастра недвижимости, порядок государственного кадастрового учета, сроки исполнения государственных функций, схема государственного кадастрового учета, использование в том числе сайта: http://www.fgu59.ru
	6/30
	План мероприятий

Заявление заказчика с приложенными документами

Заявление заказчика с приложенными документами



	
	1.Оформление отчета о проделанной работе. Подбор приложений (копий документов, расчетов ит.д.)

2. Обобщение собранной информации и составление заключения
	6/36
	Отчет по практике

	итого
	36
	


Дата выдачи: ______________________________

	Руководитель практики от колледжа
	
	
	

	
	подпись
	
	И.О.Фамилия


Приложение 3
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
«Пермский колледж предпринимательства и сервиса»
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

ПМ.02 Осуществление кадастровых отношений
1. ФИО обучающегося ______________________________________________ № группы _________

Специальность 21.02.05 Земельно – имущественные отношения 

2. Место проведения практики ________________________________________________________

3. Время проведения практики___________________________________________________
	Практический опыт, полученный (освоенный) на практике
	+ Освоен /  

- не освоен

	· ведения кадастровой деятельности;
	


4. ХАРАКТЕРИСТИКА на обучающегося (указать, проявляет ли интерес практикант к своей будущей специальности, умеет ли организовать собственную деятельность, как умеет работать в коллективе и в команде, принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях  ит.д.)_______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

5. Трудовая дисциплина ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

6. Заключение: по результатам практики обучающийся _______________________________

Заслуживает оценку______________(1 – 5)

7. Рекомендуемый разряд (в случае присвоения)_____________________________________
Руководитель предприятия_____________________                                 __________________________
                                                                            подпись                                                                                                   ФИО
Руководитель практики от предприятия_____________________                                 __________________________
                                                                                                   подпись                                                                                                   ФИО
Дата  М.П. 

	Руководитель практики 

от колледжа
	
	
	

	
	подпись
	
	И.О.Фамилия


