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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Практические занятия являются обязательной частью образовательной программы 

среднего профессионального образования, обеспечивающей реализацию Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования 

(ФГОС СПО) и представляют собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-

ориентированную подготовку обучающихся. 

Целью практических занятий является практико-ориентированное усвоение 

обучающимися теоретических знаний и формирование умений, обеспечивающих 

квалифицированную профессиональную деятельность специалистов. 

Методические рекомендации к выполнению практических занятий для  обучающихся  

составлены в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного 

стандарта по специальности    46.02.02 Обеспечение технологического сопровождения  

цифровой трансформации документированных сфер деятельности, учебным планом и рабочей 

программой по ОП.03, в которой на их проведение отведено 56 часов.  

Содержание практических занятий учебной дисциплины ОП.06 ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ способствует формированию следующих 

компетенций: 

общие: 

Код 

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

 

распознавать задачу и/или проблему  

в профессиональном и/или социальном 

контексте 

анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части 

определять этапы решения задачи 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы 

составлять план действия 

определять необходимые ресурсы 

владеть актуальными методами работы  

в профессиональной и смежных сферах 

реализовывать составленный план 

оценивать результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить 

основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем 

в профессиональном и/или 

социальном контексте 

алгоритмы выполнения работ  

в профессиональной и смежных 

областях 

методы работы в профессиональной и 

смежных сферах 

структуру плана для решения задач 

порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности 

ОК 02 

 

определять задачи для поиска 

информации 

определять необходимые источники 

информации 

планировать процесс поиска 

структурировать получаемую 

информацию 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

приемы структурирования 

информации 

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 
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выделять наиболее значимое в перечне 

информации 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска 

оформлять результаты поиска, 

применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать современное программное 

обеспечение 

использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач 

средства и устройства 

информатизации 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых 

средств 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

приемы структурирования 

информации 

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых 

средств 

ОК 09 

 

понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и 

бытовые), понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах на знакомые 

общие  

и профессиональные темы 

строить простые высказывания о себе и о 

своей профессиональной деятельности 

кратко обосновывать и объяснять свои 

действия (текущие и планируемые) 

писать простые связные сообщения на 

знакомые или интересующие 

профессиональные темы 

правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы 

основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и профессиональная 

лексика) 

лексический минимум, относящийся к 

описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности 

особенности произношения 

правила чтения текстов 

профессиональной направленности 

ПК 1.1.  

 

Пользоваться персональным 

компьютером и его периферийными 

устройствами, оргтехникой. 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Работать с большим массивом 

структурированных данных 

документированных сфер деятельности  

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, данными и 

метаданными документированных сфер 

Технико-эксплуатационные 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режимов 

работы оборудования, правил его 

технической эксплуатации 

Технологии автоматизированной 

обработки информации 

документированных сфер 

деятельности организации  

Видов электронных носителей 

информации 

Методов классификации и 

кодирования информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов, систем счисления, 
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деятельности организации 

Обрабатывать растровые и векторные 

изображения в графических редакторах: 

масштабировать, кадрировать, изменять 

разрешение и палитру, компоновать 

изображения 

Работать с текстовыми редакторами 

Применять технологии размещения и 

передачи информации в 

информационных системах  

Использовать поисковые системы 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" 

шифров и кодов документированных 

сфер деятельности организации 

Принципов организации 

информационных баз данных 

Основ компьютерной графики, 

методов представления и обработки 

графической информации 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на веб-

сайтах. 

Технических средств сбора, обработки 

и хранения информации 

Структуры организации и порядка 

распределения полномочий между ее 

структурными подразделениями и 

должностными лицами 

Принципов разграничения прав 

доступа к информации, обеспечения 

информационной безопасности 

Принципов и методов упорядочения 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации и 

информационных показателей 

организации 

Критериев оценки качества 

выполнения ручных и 

автоматизированных операций по 

идентификации и извлечению 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 1.2.  

 

Пользоваться персональным 

компьютером и его периферийными 

устройствами, оргтехникой. 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Работать с большим массивом 

информационных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, данными и 

метаданными документированных сфер 

деятельности организации 

Обрабатывать растровые и векторные 

Технико-эксплуатационных 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режимов 

работы оборудования, правил его 

технической эксплуатации 

Технологии автоматизированной 

обработки информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Видов электронных носителей 

информации 

Методов классификации и 

кодирования информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов, систем счисления, 

шифров и кодов документированных 

сфер деятельности организации 
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изображения в графических редакторах: 

масштабировать, кадрировать, изменять 

разрешение и палитру, компоновать 

изображения 

Работать с текстовыми редакторами 

Применять технологии размещения и 

передачи информации в 

информационных системах  

Использовать поисковые системы 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" 

Принципов организации 

информационных баз данных 

Основ компьютерной графики, 

методов представления и обработки 

графической информации 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на веб-

сайтах. 

Технических средств сбора, обработки 

и хранения информации 

Структуру организации и порядка 

распределения полномочий между ее 

структурными подразделениями и 

должностными лицами 

Принципов разграничения прав 

доступа к информации, обеспечения 

информационной безопасности 

Принципов и методов упорядочения 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации и 

информационных показателей 

организации 

Критериев оценки качества 

выполнения ручных и 

автоматизированных операций по 

идентификации и извлечению 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 1.3.  

 

Пользоваться персональным 

компьютером и его периферийными 

устройствами, оргтехникой. 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Работать с большим массивом 

информационных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, данными и 

метаданными документированных сфер 

деятельности организации 

Обрабатывать растровые и векторные 

изображения в графических редакторах: 

масштабировать, кадрировать, изменять 

Технико-эксплуатационных 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режима 

работы оборудования, правил его 

технической эксплуатации 

Технологии автоматизированной 

обработки информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Видов электронных носителей 

информации 

Методов классификации и 

кодирования информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов, систем счисления, 

шифров и кодов документированных 

сфер деятельности организации 

Принципов организации 

информационных баз данных 
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разрешение и палитру, компоновать 

изображения 

Работать с текстовыми редакторами 

Применять технологии размещения и 

передачи информации в 

информационных системах  

Использовать поисковые системы 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет» 

Основ компьютерной графики, 

методов представления и обработки 

графической информации 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на веб-

сайтах. 

Технических средств сбора, обработки 

и хранения информации 

Структуру организации и порядка 

распределения полномочий между ее 

структурными подразделениями и 

должностными лицами 

Принципов разграничения прав 

доступа к информации, обеспечения 

информационной безопасности 

Принципов и методов упорядочения 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации и 

информационных показателей 

организации 

Критериев оценки качества 

выполнения ручных и 

автоматизированных операций по 

идентификации и извлечению 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 1.4.  

 

Проводить логическую обработку 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Формировать информационные объекты 

из предоставленных структурированных 

данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

организации 

Оценивать полноту и достаточность 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Проводить инвентаризацию 

структурированных данных и 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации 

Стандартов и методики описания, 

классификации и индексирования 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов и методики оценки 

качества структурированных данных 

и метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Способов систематизации 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Принципов организации 
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метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Формировать отчетность по учету и 

хранению структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

информационных баз данных 

Общих принципов разграничения 

прав доступа к информации, 

обеспечения информационной 

безопасности 

Технических средств сбора, обработки 

и хранения структурированных 

данных и метаданных 

документированных сфер 

деятельности организации 

Правил ведения реестров 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 2.1.  

 

Применять автоматизированные средства 

контроля состояния баз данных 

документированных сфер деятельности 

организации 

Разрабатывать базы данных 

документированных сфер деятельности 

организации и осуществлять контроль их 

ведения 

Создавать систему индексации 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации и 

использовать ее в информационно-

справочных целях 

Применять языки и системы 

программирования баз данных 

документированных сфер деятельности 

организации для оптимизации 

выполнения запросов 

Моделировать угрозы целостности 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Разрабатывать процедуры обеспечения 

целостности структурированных данных 

и метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Разрабатывать регламентирующие 

документы в соответствии с 

требованиями нормативных правовых 

актов 

Формулировать требования к разработке 

процедур обеспечения целостности 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации, в сфере управления 

документами 

Методических документов и 

национальных стандартов в области 

управления документами, архивного 

дела и использования информации в 

организации 

Основных показателей работы баз 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности в информационных 

системах организации 

Особенностей реализации структуры 

данных и управления метаданными в 

базах данных документированных 

сфер деятельности организации 

Архитектуру систем хранения и 

обработки информации и 

возможности их взаимодействия 

Моделей и структуры данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Основ языков и систем 

программирования баз данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Современных методов и средств 

управления структурированными 

данными и метаданными в 
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документированных сферах 

деятельности организации 

Основ построения реляционных баз 

данных 

Локальных нормативных актов в 

области информационного 

взаимодействия структурных 

подразделений организации 

Правил работы с документами 

организации, установленные ее 

локальными нормативными актами 

Правил и порядка формирования и 

учета баз данных, и метаданных 

документированных сфер 

деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 2.2.  

 

Использовать программные приложения 

и информационно-

телекоммуникационную сеть "Интернет" 

для выполнения рабочих задач цифровой 

трансформации документированных 

сфер деятельности организации 

Работать с информационными системами 

и базами структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности 

Классифицировать и отвечать на 

типичные запросы работников 

Согласовывать решение нетипичных 

обращений работников со специалистами 

соответствующих подразделений 

организации 

Корректировать свои действия в 

соответствии с условиями ситуации 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации, в сфере управления 

документами 

Специализированного программного 

обеспечения для приема, обработки и 

регистрации обращений работников 

Внутренних стандартов и 

методических документов по 

обработке запросов работников 

Локальных нормативных правовых 

актов, методических документов 

организации по вопросам управления 

документами и процессам цифровой 

трансформации документированных 

сфер деятельности 

Правил делового общения и речевого 

этикета 

Способов и каналов информирования 

работников организации 

Правил соблюдения информационной 

безопасности 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

Понятие коммерческой тайны 

Правил деловой переписки и 

письменного этикета 

Организационной структуры и 

филиалов организации 

Порядка взаимодействия структурных 
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подразделений организации 

ПК 2.3.  

 

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, 

информационными базами 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Размещать и обновлять 

структурированные данные и 

метаданные документированных сфер 

деятельности на официальных сайтах 

организации через систему управления 

контентом 

Вести учет истории изменений 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности на официальных сайтах 

организации 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на 

официальных сайтах организации 

Базовых принципов организации 

информационных баз данных 

Специфики и тематики официальных 

сайтов организации, их цели, задачи и 

назначение 

Базовых технико-эксплуатационных 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режимов 

работы оборудования 

Правил технической эксплуатации 

оборудования 

Основных принципов технологий 

создания веб-ресурсов 

Основ гипертекстовой разметки 

Базовых методов решения задач по 

созданию и редактированию контента 

Основ информационной безопасности 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 2.4  

Проводить администрирование 

корпоративных почтовых сервисов и 

систем 

Применять положения нормативно-

технической документации в области 

информационной безопасности и 

коммуникационных технологий 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации 

Основ обеспечения сетевой 

безопасности, контроля доступа и 

прав пользователей 

Локальных нормативных актов 

организации, регламентирующих 

порядок работы с корпоративной 

почтовой системой 

Методических указаний, 

рекомендаций и технологии 

обеспечения конфиденциальности 

почтовых сообщений и отправителей 

Методических документов и 

нормативно-технической 

документации по вопросам 

технической защиты информации 

Этических норм и правил 

корпоративного поведения 

Организационной структуры и 

филиалов организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 
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ПК 2.5.  

Использовать программные приложения 

и информационно-

телекоммуникационную сеть "Интернет" 

для выполнения рабочих задач цифровой 

трансформации документированных 

сфер деятельности организации 

Работать с большим массивом 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Проводить мониторинг 

структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Специализированного программного 

обеспечения 

Внутренних стандартов и 

методических документов по 

заполнению отчетности 

Методов представления информации 

Требований по обработке обращений 

за технической поддержкой 

Принципов, методов формирования 

отчетности 

Основ статистики 

Организационной структуры и 

филиалов организации 

1.4. Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета. 
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Практическое занятие №  1 

 

Тема «Устройство и принципы работы компьютера» 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

Цель работы:  

Ознакомиться с устройством и принципами работы компьютера. 

Обеспечение:  

Компьютеры, проектор. 

Задание: 

Компьютер как средство автоматизации информационных процессов. Функциональные 

устройства компьютера. Приёмы работы в стандартных программах OС: графическом и 

текстовом редакторах. 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Выполните задание преподавателя согласно требований.   

Критерии оценивания:  

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  2 

Тема «Программное обеспечение компьютера. Файловая система хранения информации» 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

Разработать проект номенклатуры дел организации. 

 

Обеспечение:  

1. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Основные понятия программного обеспечения компьютера. Операционные системы. Их виды и 

графический интерфейс. Файловая система. Операции над файлами. Систематизация 

информации с помощью папок и файлов. Работа с файлами и каталогами.  Работа в 

стандартных программах OС: текстовые, графические 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  3 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

2. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

     Настройка интерфейса текстового редактора, параметров страницы. Оформление 

многостраничных документов 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  4 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

3. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Настройка интерфейса текстового редактора.  Настройка параметров страницы. Настройка 

режимов печати текстового документа. Работа с принтером. 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 



15 

 

Практическое занятие №  5 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

4. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Приёмы редактирования текста. Проверка орфографии текста в текстовом редакторе. 

Форматирование документов в текстовом редакторе. Изменение свойств символов, параметров 

абзацев и страницы. Печать документа. 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  6 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

5. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Форматирование документов в текстовом редакторе. Изменение параметров абзацев. Установка 

позиций табуляции. Работа со списками. Вставка графического изображения в текст, изменение 

его положения на странице. Технология вставки в документ объекта SmartArt. Вставка сносок в 

текст документа в текстовом редакторе 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  7 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

6. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Основные приёмы работы с таблицами. Контекстные вкладки Конструктор и Макет для работы 

с таблицами в текстовом редакторе. Различные приёмы работы с таблицами в текстовом 

редакторе. Сортировка данных в таблице. Вычисления в таблицах 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  8 

Тема «Средства и технологии создания и обработки текстовой информации » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

7. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

Разбиение текста на колонки в текстовом редакторе. Форматирование многостраничного 

документа в текстовом редакторе. Работа со стилями. Создание автоматического оглавления в 

многостраничном документе в текстовом редакторе 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  9 

Тема «Средства и технологии работы  с электронными таблицами » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

8. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

9. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

10. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

11. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

12. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

13. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

14. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

15. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

16. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие / Е.Л. Федотова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

17. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 
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00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

18. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст непосредственный. 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
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учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

19. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 

А. Л. Юданова; под редакцией Л. И. Сергеева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 437 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15797-0. — 

Текст непосредственный.  
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Издательство Юрайт, 2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00973-6. — Текст непосредственный. 

4. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

учебное пособие / Н. Г. Плотникова. — Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2022. — 124 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01308-3. - Текст непосредственный. 

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, М. И. 

Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02613-9. — 

Текст непосредственный. 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

20. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    

 

Список рекомендуемых информационных источников: 

1. Сергеев, Л. И.  Цифровая экономика: учебник для вузов / Л. И. Сергеев, Д. Л. Сергеев, 
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Практическое занятие №  …. 

Тема « » 

 

Время на выполнение:  2 часа.  

 

Цель работы:  

 

Обеспечение:  

21. Рабочие тетради, ручки, компьютеры с возможностью работы в СПС «Консультант 

Плюс», проектор. 

 

Задание: 

      

 

 

 

Требование к результатам работы обучающихся:  

Работу выполните в электронном виде, сохраните в папке под своей фамилией, выложите в 

сетевую папку с названием группы для проверки преподавателем.    
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