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INOACHUTEJIbHA A 3AIIMCKA
[TpakTyeckue 3aHATHS SBISAIOTCS 00s3aTEIBbHON YaCThi0 00pa30BaTEIbHOM POrpaMMBbl CPEAHETO

npodeccuoHanbHOro 00pazoBaHusi, odecrneunBaroleil peanuzanuio degepanrbHOro rocynapcTBEHHOIO

00pa3oBaTEeNFHOTO  CTAaHAAPTA
NPEJCTAaBISAIOT CO00M BHA y4YeOHBIX 3aHSATHIA,

IMOATOTOBKY 06yqa}01u1/1xc;1.

cpennero mnpodeccuonanbHoro ob6paszoBanus (PIOC CIIO) wun

o0ecreynBaInuX —MPaKTHKO-OPUEHTUPOBAHHYIO

]_[CJ'IBI-O IMPAKTUYCCKUX 3aHATHI SBISCTCSA IMPAKTUKO-OPUCHTUPOBAHHOC YCBOCHHUEC O6y‘IaIOH_II/IMI/IC$I

TEOPETUYECKHX 3HaHUH ©  (QopMHUpOBaHUE

poECCUOHATIBHYIO AEATEIBHOCTD CICIIMATICTOB.

MeTOIII/I‘leCKI/IC PEKOMCHAAIK K BBIIIOJIHECHHUIO ITPAKTUYCCKHUX 3aHATHH JJIA

YMEHUH,

o0ecreynBaOIuX  KBATH(PHUIUPOBAHHYIO

00yJaroImXxcst

COCTaBJICHBI B COOTBCTCTBHH C Tpe60BaHI/I$IMI/I (bez(epaanoro TroCcydapCTBCHHOI'O 06p330BaTeJ'IBHOFO

CTaHJapTa 1o CrucuruajJibHOCTH

46.02.02 OGecrieyeHne TEXHOIOTUIECKOTO COTIPOBOXKICHHS LU(POBOIA

TpaHcopManuu JOKyMEHTHPOBAHHBIX c(ep AESITENbHOCTH, yueOHBIM IUIAHOM M pabodeii mporpaMmmoi

o OI1.03, B kKoTOpo# Ha UX MPOBEJCHUE OTBEACHO 56 yacos.

Conepkanne MpakTHYECKUX 3aHATHM yueOHoM mucuuriuabel OIL06 JlokyMeHTanroHHOE obOecreueHue
YIPaBJICHUS U JOKYMEHTHBIE CUCTEMBI CIOCOOCTBYET (POPMUPOBAHUIO CIAEAYIOUTNX KOMITETEHITHI:

obmue:
B pamkax npor

AMMBbI yqe6H0171 JUCHUITIINHBI O6y‘{aIOIHI/IMI/ICH OCBAWBAKOTCA YMCHUS U 3HAHUSA

Kon YMeHus

IIK, OK

3Hanug

OK 01 Br16upath
3a1a4

JACATCIIBHOCTH

CIOCOObl  pelIeHus
npodeccnoHanbHOM

OCHOBHBIX JI€JIONIPOU3BOJICTBEHHBIX OIlEpaluii;
OCHOBHBIX HMH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTMHA JUIs
CO37aHMSI DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CTaTryce
opuruHana u popMupoBaHus 0a3 JaAHHBIX

OK 02 Hcmons30BaTh

CpeacTBa  IOMCKa,
UIEeHTU(DUKAITIN

JTOKYMEHTHPOBAHHON HH(OpMAIIH
U JIOKYMCHTOB H  TPHUMCHATH
WH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUU IS
BBITIOJTHEHUS 3a7a4

podecCHOHANEHOM NesITeNIbHOCTH

COBPEMEHHBIE
aHalM3a |

CucteMHO-(DYHKIITMOHAIBHBIX ~ TpeOOBaHUI K
JOKYMEHTHBIM  (MH(QOPMAIIMOHHBIM)  CHCTEMaM;
CHUCTEM JOKYMEHTAI[MH; THUIOBBIX (OPMYIIIPOB
JIOKYMEHTOB Pa3IUYHBIX CHUCTEM JOKYMEHTAIlUU;
MpaBWJI ~ JOKYMEHTUPOBAHHUS H  OOCCIICUCHUS
IOPUANYECKON CHJIBI JIOKYMEHTa W IOPUAMYECKOM
3HAYUMOCTHU JOKYMEHTHUPOBAHHOMW MH()OpMAIIHN

OK 09 [Tonb30Batbes
npodeccuoHaNbHOM
JOKyMEHTaluen Ha
rOCyJapCTBEHHOM M WHOCTPAaHHOM

SI3bIKaXx.

HOpMaTI/IBHI)IX IIpaBuJI peajindalliid OCHOBHBLIX
ACJIOIIPOU3BOJACTBCHHBIX onepauﬂﬁ; HOPMAaTUBHBIX
mpaBuI JAOKYMCHTUPOBAHUA, OITbITa JIyqdmumx
IMPaKTHUK

MK 1.1. BeimonasaTte py4HBIE 51
aBTOMAaTU3UPOBAHHBIE OIlEpalUU I10
UACHTUPUKAIIMK W HU3BJICUEHUIO
CTPYKTYPUPOBAHHBIX  JIaHHBIX U
METaJaHHbIX U3  BHEIIHUX U

BHYTPCHHUX UCTOYHHUKOB

TexXHUKO-IKCIUTyaTallMOHHBIX ~ XapaKTEPUCTHK,
KOHCTPYKTUBHBIX OCOOEHHOCTEW, Ha3HaueHUs W
pPEeKUMOB pabOTHl 00OpPYAOBaHHUS, NPABHI €ro
TEXHUYECKOH 9KCIUTyaTalH; TEXHOJIOTHH
00paboTkn  wHGOPMAIMK  TOKYMEHTHPOBAHHBIX
cdep IeATeNbHOCTH OPraHM3alUU B JOKYMEHTHBIX
CUCTeMaX; BHWJOB TEXHWYCCKHX HOCHTENCH JUIs




o0ecrieyeHHs TEKYIIero XpaHeHHUs JOKYMEHTOB H
MOJATOTOBKH K apXWBHOMY XPaHEHHWIO; METOJIbI
KjIaccuuKkauuu ¥ UACHTUHUKAIMKU HH(OpMAIH
JIOKYMEHTHPOBaHHBIX chep JeSTeTbHOCTH
OpraHu3aIu B nporecce pa3paboTku
KJ1accu(hUKaTopoB u CIPAaBOYHHKOB IE
pa3pabOTKW W BHEJPEHHUS JOKYMEHTHBIX CHCTEM;
CTaHJIAPTOB JOKYMEHTHPOBaHHBIX chep
NEeSITeTbHOCTH OpTaHU3allM M OMbITa JIyYIIUX
NPAKTUK; TIPUHIHUITBL OpraHu3aIu
UHPOPMALMOHHBIX 0a3 JaHHBIX B IpoOLEcce
dbopmupoBaHus JOKyMEeHTaIbHOTO GoHAa U (HoHIa
MOJIb30BaHUA; MPHUHLUIIOB pa3TPaHUYCHUS IIPaB
JOCTymNa K WH(pOpManuu U JOKYMEHTaM; CHUCTEMBbI
yIpaBJIEHUS TpaBaMU JOCTyNa B JOKYMEHTHOM
cUcTeMe; MPUHITUIIOB oOecrieyeHus
nH(pOpMaMOHHOKW  Oe30macHOCTH;  TpeOOoBaHUH
OXPaHBbI TPY/ia ¥ MOXKapHOI 0€301MacHOCTH.

IK 1.2.

®opMupoOBaTh

uH(pOpManMOHHbIE  OOBEKTHI W3

MMpeaoCTaBJICHHBIX
CTPYKTYPHUPOBAHHBIX
JOKYMCHTHPOBAHHBIX
ACATCIIbHOCTH OpraHn3aliun

JAHHBIX
coep

TexXHUKO-IKCIUTyaTallHOHHBIX ~ XapaKTEPUCTHK,
KOHCTPYKTUBHBIX OCOOCHHOCTEH, Ha3HAYCHUS W
PSKUMOB  pabOThI  00OpYIOBAaHMSA, TPABHI €TO
TEXHUYECKOH IKCILTyaTaIlHH, TEXHOJIOTHH
00paboTkn wWHPOpPMAIMH  JOKYMEHTHPOBAHHBIX
chep NeATeNLHOCTH OPraHU3alluU B JIOKYMEHTHBIX
cucTeMax; oOMmMX NpPaBWI JOKYMEHTHPOBAHUS,
bopMynsapbl-00pa3ibl U THUIOBbIE  (HOPMYIISAPHI
JOKYMEHTOB pPa3IMYHBIX CHCTEM JOKYMEHTAIlUH;
UICHTU(DUKAIIMOHHBIX ~ PEKBU3HTOB JOKYMEHTOB
pPa3NUYHBIX ~ CHUCTEM  JOKYMEHTAIMH;,  IPAaBHII
cocTaBJIeHUS U O(pOpMIIEHHS JOKYMEHTOB CHCTEMBI
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAUTEITHHOM
JOKYMEHTAllU1; BHMJOB TEXHUYECKUX HOCUTENEeH
JUIA JIOKYMEHTHPOBAHHSA, TIepellayd M TEKYIIEro
OIEepPaTUBHOTO XpaHEHUS JIOKYMEHTOB u
JOKYMEHTHPOBaHHOW  WHQPOpPMALMK;  METOJbI
KJaccu(uKauuu U UACHTU(UKAMK HH(DOpMaIUK
JOKYMEHTHPOBAaHHBIX chep JESTeTbHOCTH
OpraHu3aIuu B nporecce pa3paboTKu
KJ1accu(hUKaTopoB u CIIPaBOYHHKOB TSt
JOKYMEHTHOM  CHCTeMBI;  CTaHAapToOB, (opM
npeaCcTaBiIeHus U (OPMATOB JTOKYMEHTHPOBAHHOM

I/IH(l)OpMaI_II/II/I )51 HOKYMCHTOB B
JOKYMCHTHPOBAHHBIX C(bean JACATCIIBHOCTH
OpraHHu3allnu, OIIBITa JIydHimx IIPpaKTUK

JIOKYMEHTUPOBAHUS U YIIPaBJICHUS JOKYMEHTaMU;
IIPaBWJI yIOCTOBEPEHUSI JOKYMEHTOB, UX KONUH M
IyOMMKaTOB B MHCHBbMEHHON  OyMaxkHOW W
AJIEKTPOHHON (opMe;  TpaBWII PETUCTPALUH U
UACHTU(PUKAIIMN JOKYMEHTOB M (OPMUPOBAHUS U
CIIPAaBOYHOIO anmapara 1o JOKyMEHTaM
OpraHM3aliyi; NpaBWJI pa3paOOTKU U BEJCHHs




HOMEHKJIATYpHI A€ Kak 0a30Boro KiaccupukaTopa
JOKYMEHTHOM CHCTEMBI; NPUHIMIIOB OpraHU3aINU
uHPOPMAMOHHBIX 0a3 JaHHBIX B IIpolecce
dopmupoBanus JOKyMEHTaJIbHOTO donma
opraHu3anu ¥ (OoH/AA MOJIb30BAHHS; MIIPUHIIMIIOB
pasrpaHHuCHHs TMpaB JIOCTyna K HMHGOpMAaLUU |
JOKYMEHTaM; CHUCTEMbl YIpaBICHHS IpPaBaMu
JOCTya B JOKYMEHTHOM CHCTeMe; IPHHIUIIOB
obecrieueHuss HMH(POPMAMOHHOW  OE30MACHOCTH;
TpeOOBaHMH  OXpaHBl TpyZa W  IOXKapHOH
0€30IaCHOCTH.

IIK 1.3.

OcymecTBIIATh HAIlOJHEHHE
WH(MOPMAIMOHHBIX 0a3 JaHHBIX U
HACTpaWBaTh BHYTPEHHHE  CBSI3U
MEXTY UH(GOPMAITMOHHBIMU
OyiokamMu/ CTpaHHMIIAMH B CHCTEME
YIIPaBICHUS KOHTCHTOM

TeXHUKO-3KCIUTYyaTallUOHHBIX ~ XapaKTEPUCTHK,
KOHCTPYKTUBHBIX OCOOCHHOCTEW, Ha3HAuYCHUS W
pPEeKUMOB pabOTBl 00OpPYAOBaHHUSA, MPABHI €ro
TEXHUUYECKOMN JKCIUTyaTallly; TEXHOJIOTHH
0o0paboTku HHPOpPMAIMH  JAOKYMEHTHPOBAHHBIX
cdep IeATeNbHOCTH OpraHU3alMd B JOKYMEHTHBIX
CHUCTeMax; BHUJOB TEXHMYECKUX HOCUTENeH s
TEKYIIEr0 ONEPaTUBHOTO XpaHEHUs JOKYMEHTOB U
JIOKYMEHTHUPOBAHHOI uHpopManuu u
(dbopMHUpOBaHMS PE3EPBHBIX KOIMUNM 0a3 JIaHHBIX;
MIPaBUJI KOHTPOJIS BBOJAA IOKYMEHTOB U CBEJIEHUH O
JOKYMEHTaX B JOKYMEHTHYIO CHUCTEMY; IIPaBUI
nojanep>kaHusi 0a3bl JAaHHBIX, MPEACTABICHUN U
JUPEKTOPUM TOKYMEHTHOM CUCTEMBI B aKTyaJIbHOM

COCTOSIHUUY; METObI KJaccu(uKanuu u
UACHTU(DUKAIIIH uH(popManuu
JIOKYMEHTHPOBAaHHBIX chep JeSTeIbHOCTH
OpraHu3aluu B nporecce pa3paboTku

KJIacCU(UKATOPOB M CIPABOYHUKOB;  IPaBUII
BBIJICJICHUSI  JTOKYMEHTOIIOTOKOB ~ Ha  OCHOBE
KJ1acCU(UKATOPOB U CHPABOUYHUKOB JJOKYMEHTHOM
CHUCTEMBI; CTaHAApPTOB, (HOpM TMPEICTABICHHUS W
¢dbopmMaToB JTIOKYyMEHTHpPOBAaHUS M OOECHeueHHs
COXpaHHOCTH HH(MOPMAIMH JOKYMEHTHPOBAaHHBIX
cdep IeATeNIbHOCTH OpraHU3allii; ONbITa JYYIINX
NPaKTUK  YOpaBICHHUS JOKYMEHTaMH; IPaBUII
CO3/1aHUs AIIEKTPOHHBIX Moieneit Ui
JNOKYMEHTHPOBaHUS HMHQPOpPMAIIMA ¥ CO3/aHUS
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha OCHOBE CHCTEMBI
JAHHBIX W METAJaHHbBIX; TPUHIMITEI OpTaHU3alnuN
MHGOpPMALIMOHHBIX 0a3 JaHHBIX B Ipolecce
(bopMHpOBaHUS TOKYMEHTAIbHOTO (QoHaa U GoHaa
MOJIb30BaHHUS; paBUII ¢dbopmupoBaHus
HEOOXOJUMBIX OTYETOB M3 JTIOKYMEHTHOH CHCTEMBI
win 6a3bl TaHHBIX HA OCHOBE JIOKYMEHTHPOBAHHOM

nHpopmanuu, BJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
AIIEKTPOHHBIX KOMHN JOKYMEHTOB M BXOAHBIX (OPM
JIOKYMEHTHOM CHCTEM; MIPUHIUTIOB

pasrpaHMyYeHMs TpaB JOCTyna K HHGOpMAIUH M
JIOKYMEHTaM; CHCTEMbl  yNpaBJeHHs IpaBaMu




JOCTyla B JOKYMEHTHON CHCTEME; MPHHIIUIIOB
obecrieueHuss HMHGOPMAIIMOHHONW  0€30I1aCHOCTH;
TpeOOBaHUI  OXpaHBl TpyAa M  IOXKapHOH
0e30MmacHOCTH

I1K 1.4.

CucremaTu3upoBarb
CTPYKTYpUPOBAaHHbIC  JaHHbIE W
MeTaJaHHble JOKYMEHTHPOBAHHBIX
cep MeATETBHOCTH OpraHMU3aLNH
JUISL UCTIOJIb30BAaHUS U XpaHEHUS

HopmaruBHbBIX mpaBwil B 00JacTH yHpaBICHUS
JIOKyMEHTaMH, JOKyMEHTUPOBAaHHOI nHbopMarueit
U TIEPCOHAIBHBIMU JAaHHBIMHU; ATaNoOB LU(POBOM
TpaHchopmaruu B chepe TEXHOJIOTHU
JIENIOTIPOU3BOJICTBA M OCOOCHHOCTEW NPUMEHEHUS
MH(OPMALIMOHHBIX ~ TEXHOJOTUH U 3alIUTHI

uHpopMauu B nporecce yIIpaBJICHUS
JIOKYMEHTaMH; CTaHIapTOB U METOJUK OIMCAHU,
KJIaccu(uKanuu u MHJEKCUPOBaHUS

CTPYKTYPHPOBAHHBIX JaHHBIX JOKYMEHTUPOBAHHBIX
chep  AEATENBHOCTH  OpraHU3alH;  PaBUII
CHCTEMaTH3allui CCTPYKTYPHPOBAHHBIX JaHHBIX B
cocraBe JOKyMeHTalbHOTO (oHma wu ¢oHga
NOJBb30BAHMS;  MpaBWI  pa3pabOTKUM  TJIAaBHOM
TaOMUIBI M CHCTEMATHU3allUU DJCKTPOHHBIX JIEl,
JOKYMEHTOB, 0a3 JaHHBIX M JIOKYMEHTHBIX CHCTEM
B HOMEHKIIATYpE JeJ, IEpPeYHsIX JOKyMEHTOB H
CIPaBOYHUKAX OpraHU3alWU; TPaBHI IOJIyYCHUS,
odopmierus U (HOpM MPEACTABICHUS OTYETOB W3
JOKYMEHTHOM cHCTeMbl M 0a3 JaHHBIX; OOLIMX
NPUHIUIIOB ~ pasrpaHUYEHHUs] TMpaB JOCTyna K
nHpopmanun u obecrieueHUuss WHGOPMAIIMOHHON
0€30MacHOCTH; CHUCTEMYy YIPAaBICHHS IpaBaMH
JOCTyma B JIOKyMEHTHOW CHCTEME; TOpsIKa
UCTIONB30BaHUSI  JIOKYMEHTOB W DJIEKTPOHHBIX
KONMHA JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTHOH CHUCTEMBI H
¢doHIa TOIB30BAHMUS 10 3aMpOcaM TOJIb30BATENECH;
TEXHUYECKUX CpeACTB cOopa, o0O0paboTKH U
XpaHEHHs  CTPYKTYpUPOBaHHBIX  JaHHBIX B
JIOKYMEHTHOM cucTeMe; MpaBuil BEJCHUS, KOHTPOJIS
aKTyaJIbHOCTH, PE3EPBUPOBAHUS M KOIMPOBAHHUS
peectpoB M 0a3 JaHHBIX CTPYKTYPUPOBAHHBIX
JAHHBIX ¥ METAJaHHBIX JJOKyMEHTHPOBAHHBIX cep
JIeSITeIbHOCTH OpraHu3alluyi; TpeOOBAaHUN OXpaHbI
TpyJa U MOXKapHOU O€30MaCHOCTH.

14. HpOMe)KyTO‘IHaH aTTeCTalud NpoBOAUTCHA B (1)0pMe IK3aMcEHa.




IIpakTnyeckoe 3ansitue Ne 1

Tema ((gaKOHOJIaTeJILH()e PEryJIupoBaHue€ H OCHOBHBIC NIOHATUH l'lpe}lMeTH()ifl odacTm. TepMI/IHbI H
onmpeacjJacHus»
BpeMH Ha BBLINOJIHEHHE: 2 yaca.

Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1

Oo0ecneuenue:

KoMrmbroTepsl, TpoeKTop.

3aganue:

CucremMa 1 MOJCUCTEMbI OPTaHU3aIIMOHHO-PACTIOPSIIUTEIHHON JOKYMEHTAIIHH.

Pacnipenenuts npencraBieHHbIe JOKYMEHTHI 110 OCHOBHBIM BujiaM OP/I. JlaTh XapakTepuCTUKy KaXka0u
rpynme

TpeboBanne Kk pe3ybTaTam padoThbl 00y4aIOUIUXCS:

BrimonHuTe 331aHUE MPEToiaBaTelis COrJIaCHO TPEOOBaAHHMIA.

Kpurepun ouenuBanusi:

Cnucok pekoMeH/1yeMbIX HHGOPMAIMOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIICUYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TMPAKTHKYM JUIsI
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e u3j., nepepad.
u non. — Mocksa : M3natensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccronansuoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: Hemocpe1CTBEHHBIH.

2. Kopnees, U. K. JlokyMeHTallnoOHHOE 0OecrieueHue yIpaBieHus | yUeOHUK U MPAKTUKYM JUIS CPETHETO
npodeccuonansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. ITmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepad. u nmon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonanpHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysznenos, M. H. JlokyMeHTalMoHHOe —obecrieyeHue yrpaBieHus. J[OKyMEHTOOO0poT u
JIETOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM ISl cpefHero mnpodeccruoHanbHoro odpasoanus / M. H.
Ky3nemnoB. — 4-e uszn., nepepab. u gon. — MockBa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 3MEeKTpOHHBIA //
ObpazoBarenpHas miatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparmieHus:
07.09.2023).



IIpakTHyeckoe 3ansaTHE No 2

Tema «3akoHoAaTeIbHOE PeryJMpoOBaHUEe U OCHOBHbIE MOHITHSA NMPeAMeTHOH o0acTu. TepMUuHbI 1
onpeaeJeHusD
Bpemsi Ha BbInOJIHEHHE: 2 yaca.

Hean pa6oThI:

O3nakomuTtbes ¢ cucremoid OPJ1
Oobecnevyenue:

Kommbrorepsl, mpoekTop.
3aganue:

AHanu3 CTpyKTYphI 1 hopMyJsipa-o0pasiia OpraHu3aluOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB (paboTa
co ctagaaptom ['OCT P 7.0.97-2016 u xomnnekuuei 10KyMEHTOB)

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonHauTe 33/1aHUE MIPETIOIaBaTelsl COTJIACHO TPEOOBAHUSIM.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTalMOHHOE OO€cCleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U NPAKTUKYM JUIsS
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HeOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTaIlmoHHOE 0OECTICUCHHE YITPABICHUS | YICOHHUK U MPAKTUKYM JIJIsi CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo Opaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpaszoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TexkcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JIeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4EOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasomanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepald. u gon. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
O6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).



IIpakTyeckoe 3ansitue Ne 3

Tema «3akoHoAaTeIbHOE PeryJMpoOBaHUEe U OCHOBHbIE MOHITHSA NMPeAMeTHOH o0acTu. TepMUuHbI 1
onpeaeJeHusD
Bpemsi Ha BbIlIOJIHEHHE: 2 yaca.

Hean pa6oThI:
O3nakomuTtbes ¢ cucremoid OPJ1

Oobecnevyenue:
Kommbrorepsl, mpoekTop.

3aganue:

AHau3 CTPYKTYpPHI M TUIIOBOTO (pOpMyJIsipa JOKYMEHTA CHCTEMBbI IEPBUYHOMN YUE€THON JTOKYMEHTAIIUN
(moacucTeMa JOKyMEHTAIMH [0 YYeTY KaJpoB; paboTa ¢ KoJUIeKLHel TOKYMEHTOB WM B CIIPABOYHO-
npaBoBoii cucreme «Koncynbrant [Tnrocy).

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonHauTe 33/1aHUE TIPETIoaBaTelsk COTJIACHO TPEOOBAHMIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTallMOHHOE OO€CleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U NPAKTUKYM MJis
cpennero npodeccuonanbHoro odpazosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-¢ usn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalIMOHHOE 0O€CTIeUeHNE YIIPABICHUS : YI€OHUK U TPAKTUKYM JJISI CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo Opaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JIeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4EOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasomanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).



IIpakTHyeckoe 3ansaTHEe Ne 4

Tema «3akoHoAaTeIbHOE PeryJMpoBaHUe U OCHOBHbIE NOHATHS NpeaAMeTHOH 001acTu. TepMuHbI U
onpeaeJeHusD

Bpemsi Ha BbIlIOJIHEHHE: 2 yaca.

Hean pa6oThI:

O3HaKOMUTBHCS C CUCTEMOM HAJIOTOBOM IOKYMEHTAIUU
Oo0ecneuenne:

Kommbrorepsl, mpoekTop.

3aganue:

AHau3 CTPYKTYpPBI M TUIIOBOTO (POpMyJIsipa JOKYMEHTA CUCTEMBbI HAJIOTOBOM JIOKyMEHTAINH (Ha
pUMepe OJJHON U3 YHU(PHUIIMPOBAHHBIX HAJOTOBBIX (OpM; paboTa ¢ KOJUIEKLUEH TOKYMEHTOB WU B
cIpaBo4YHO-TIpaBoBOil cucreme «KoncynbranT Ilimtoc»)

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MperogaBaTenis COrjiacHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeH/1yeMbIX HHGOPMALMOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTallMOHHOE OO€CleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U NPAKTUKYM MJis
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalImOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBICHUS | YI€OHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonanbHoro obdpazoBanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo Opaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHoe obecrieyeHue ymnpasiieHus. J{oKkymMeHTooOopoT u
JIeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4EOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasomanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTH4eckoe 3ansaTHE Ne 5

Tema «3akoHoAaTeIbHOE PeryJMpoBaHHe U OCHOBHbIE MOHATHS MPeAMeTHOH 001acTH. TepMHUHBI H
onpeaeJeHusD

Bpemsi Ha BbIlIOJIHEHHE: 2 yaca.

Hean pa6oThI:

O3HaKOMUTHCS C cUCTeMO EnrHONM cucTeMbl KOHCTPYKTOPCKON JOKYMEHTAIUU
Obecneuenue:

Kommbrorepsl, mpoekTop.

3aganue:

AHaNM3 CTPYKTYpbl, PEKBU3UTOB M METAIAHHBIX DJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa EnuHol cuctemsl
KoHCTpyKTOpckoi gokymenTanuu (mo 'OCT 2.051-2013; paboTa ¢ KOJUIeKIUEH T0KyMEHTOB)

TpeboBanne Kk pe3ybTaTam padoThbl 00y4aIOUIUXCS:

BrimonHuTe 3a1aHUE MIPEToiaBaTelis COrJIaCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurepum ouenuBanmus:

Cnucoxk pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIUOHHBIX HCTOYHHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAIlMOHHOE OOCCIICYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TNPAKTHUKYM JIJIs
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzj., nepepad.
u non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEmOCpeICTBEHHBIN.

2. Kopuees, U. K. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECIIeUeHUE YIIPABJICHUS : YYCOHUK U TIPAKTUKYM JUISI CPEITHETO
npodeccuonansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamrypues. — 3-e u3f.,
nepepad. u mon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysnenos, U. H. JlokymMeHTaluoHHOe obecrieueHue ympaBieHus. J[oKyMeHTooOOpoT W
JIEIOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM Il cpenHero mpodeccuonansHoro obpazoBanus / U. H.
Ky3nemnoB. — 4-e uszn., nepepab. u gon. — Mocksa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 31E€KTpOHHBIA //
ObpazoBarenbHas maatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparmieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansitue Ne 6-7

Tema «IIpaBuna cocraBiieHus: 1 0(pOPMIIEHHS OPraHU3ALHOHHO-PACTIOPSANUTEIbHBIX IOKYMEHTOB)»
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.

Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oobecneyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

Cocrasnenue u opopmiieHHE MPOEKTa OPTaHU3aLMOHHOTO JOKYMEHTa KOHKPETHON pa3HOBUIHOCTH,
pa3paboTKa cXeMbl pEKBH3UTOB 3ar0JIOBOYHOM, coepkarenbHol u oopmirstonieit yacteil. Pazpaborka
CXEMBbI METaJJaHHBIX CO3/IaHUS JOKYMEHTa U BBOJa CBEICHUI B JOKYMEHTHYIO (MH(OPMALIMOHHYIO)
CUCTEMY.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MperogaBaTenis COrjiacHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTalMOHHOE OOECIIEYCHHE YMPABJICHUS: YYCOHHK M TPAKTUKYM IS
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTallmOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBIeHUS | YI€OHUK U TTPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IlpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JIeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JAJs CpefHero npodeccruoHaibHOro odpaszoBanus / M. H.
KysnenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
OopasoBarenbHas wiathopma IOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansitue Ne 8, 9, 10

Tema «IIpaBuna cocraBiieHus: 1 0(pOPMIIEHHS OPraHU3ALHOHHO-PACTIOPSANUTEIbHBIX IOKYMEHTOB)»
Bpemsi Ha BbInoJIHeHHE: 6 YacoB.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMmbroTeps, TpoeKTop.
3amanue:

CocraBnenue u opopmiieHHE NPOEKTa PaCHOPSTUTEILHOTO TIOKYMEHTAa KOHKPETHON Pa3HOBHUIHOCTH,
pa3paboTKa cXeMbl pEKBH3UTOB 3ar0JIOBOYHOM, coepikarenbHol U oopmirsitonieit yacteil. Pazpaborka
CXEMBbI METaJJaHHBIX CO3/IaHUs JOKYMEHTa U BBOJIa CBEJICHUI B JOKYMEHTHYIO (MH()OPMALIMOHHYIO)
CUCTEMY.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MperogaBaTenis COrjiacHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Jdoponuna, JI. A. JIOKyMEHTallMOHHOE OO€ClIeYEHHE YIPABIEHUSA: YYEOHUK WU NIPAKTUKYM IJIs
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalImOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBICHUS | YI€OHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo Opaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JeTIOTIPOU3BOCTBO: YUeOHUK M MPAKTUKYM JJIsl CpeAHero npogeccruoHanbHoro obpasosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
OopasosarenbHas wiatdopma IOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 11, 12

Tema «IIpaBuna cocraBiieHus: 1 0(pOPMIIEHHS OPraHU3ALHOHHO-PACTIOPSANUTEIbHBIX IOKYMEHTOB)»
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

Cocrasnenue u opopmiieHHE NPOEKTa CIPABOYHO-UH(POPMAIIMOHHOTO TIOKYMEHTa KOHKPETHOU
Pa3HOBUIHOCTH, pa3paboTKa CXeMbI PEKBH3UTOB 3ar0JIOBOYHOM, COIEPKATEILHOM U 0POPMIISFOIIEH
yacteld. PazpaboTka cxeMbl MeTaJJaHHBIX CO3/IaHUS JOKYMEHTA U BBOJIa CBEACHUI B TOKYMEHTHYIO
(MH(POPMAITMOHHYIO) CUCTEMY.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MperogaBaTenis COrjiacHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIIEYCHUE YNPABJICHUS: YYCOHHUK M TPAKTUKYM IS
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalImOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBICHUS | YI€OHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JeTIOTIPOU3BOCTBO: YUEOHUK M MPAKTUKYM JJIsl CpeAHero npogeccuoHanbHoro obdpazosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
OopasoBarenbHas wiathopma IOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 13, 14

Tema «IIpaBuna cocraBiieHus: 1 0(pOPMIIEHHS OPraHU3ALHOHHO-PACTIOPSANUTEIbHBIX IOKYMEHTOB)»
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTeps, MpoeKTop.
3amanue:

Cocrasnenue u opopMIIeHHE IPOEKTa CIyKeOHOro nrchMa. PazpaboTka cxeMbl MEeTalaHHBIX CO3JaHUS
JTOKYMEHTa M BBOJIA CBEJACHUH B IOKyMEHTHYIO (MH()OPMAIIMOHHYIO) CUCTEMY. AHAIN3 KOHKPETHBIX
perucTpanoHHbIX (POPM (IEKTPOHHBIX PETUCTPALIMOHHBIX KapTOUeK, BXOoAHbIX (hopm CO/1); pabora c
koimekuerd DPK B OymakHOI 1 37eKTpOHHOM (hopmax

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MperogaBaTenis COrjiacHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTalMOHHOE OOECI€YEHHE YNPABICHUS: YYEOHUK W NPAKTUKYM s
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalImOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBICHUS | YI€OHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonansuoro odpazosanust / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : M3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHOe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooOOopoT U
JeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JJs CpefHero mpodeccuoHanbHoro obpaszoBanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
O6pazoBatenpHas miatdopma FOpaitt [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOpareHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 15, 16

Tema «IIpaBuna cocraBiieHus: 1 0(pOPMIIEHHS OPraHU3ALHOHHO-PACTIOPSANUTEIbHBIX IOKYMEHTOB)»
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

DNeKTPOHHBIE COOOIICHUS, JOKYMEHTUPOBaHHAsI MH(POpMAIUs Ha caliTaX U B MECCEHKEPaxX: MOPSI0K
MOAMUCAHUS OJIMHHUKOB U YAOCTOBEPEHUE KOIUA.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4aIOIINXCSH:

BrimonHauTe 33/1aHUE MIPETIo1aBaTelisi COrJIaCHO TPEOOBAHMIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTalMOHHOE OO€CleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U MPAKTUKYM MJis
cpennero npodeccuonansHoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalIMOHHOE 0OECTICUeHHNE YIIpaBIeHUs | YICOHUK U MIPAKTUKYM JIJISl CPEAHETO
npodeccuonansHoro odopazosanusi / 1. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e¢ u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpaszopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, M. H. JlokymeHTallmoHHOe obOecrieueHue ympasieHus. J{okymeHTooO0opoT u
JIeTIOTIPOU3BOACTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
O6pazoBatenpHas maatdopma FOpaitt [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3anssiTue Ne 17, 18

Tema «Texunosorust JOY. OcHoOBHbBIE 1€J10NPOU3BOACTBEHHbIE ONEePAIAN»
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.

Lean padoThi:

OznakoMutscs ¢ TexHogorusavu JJOY. OcHOBHBIMU /IeJIONPOU3BOICTBEHHBIMHU ONEPAUAMH
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.

3amanue:

AHanmu3 QyHKIIMOHAIBHBIX TPeOOBaHMI K TOKYMEHTHOHU (MH(GOPMAITMOHHON) CUCTEME, paboTa co
BXOJHBIMH (popmamu 1 6a3amu ganHbIx CO/L.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4aIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MpenogaBaTesis COrjiacCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTallMOHHOE OOECIIEYEHHE YIPABJICHUSA: YYEOHMK MU NIPAKTUKYM JUIs
cpenHero npodeccuonansuoro odpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEOCPEICTBEHHBIM.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalIMOHHOE 0OECTICUeHHNE YIIpaBIeHUs | YICOHUK U MIPAKTUKYM JIJISl CPEAHETO
npodeccuonansuoro odpazosanusi / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IlpodeccuonanbHoe
obpaszopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, M. H. JlokyMeHTanmoHHoe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooO0poT U
JeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JJsl CpeAHero npogeccruoHanpHoro obpasosanus / . H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dneKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas miatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata obOpareHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 19, 20

Tema «Texunosorust JOY. OcHOBHbBIE 1€J10NIPOU3BOACTBEHHbIE ONlEePAUM
Bpems Ha BbInoiHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

Pa3paboTka mpoeKkToB BXOIHBIX (GOPM AJIs PETUCTPALIUU JOKYMEHTOB B Ipe/ienax JOKYMEHTOIOTOKOB.
OdopMieHre OTMETOK O TIPUEME U OTIPABKE JOKYMEHTOB BO BXOJHBIX ()OpMax, THUIIHI METAIaHHBIX B
ANEKTPOHHOMN peructpanuonnoi kaprouke (OPK).

TpeboBanne Kk pe3ybTaTam padoThbl 00y4aIOUIUXCS:

BrinonHuTE 33/1aHUE MIPETIOIaBaTENIsl COTJIACHO TPEOOBAHHUIA.

Kpurepum ouenuBanmus:

Cnucoxk pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIUOHHBIX HCTOYHHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIICUYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TMPAKTHKYM JUIsI
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-¢ u3j., nmepepad.
u non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEmOCpeICTBEHHBIN.

2. Kopuees, U. K. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECIICUeHUE YIIPABJICHUS : Y4COHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamrypues. — 3-e u3f.,
nepepad. u mon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysnenos, U. H. JlokymMeHTaluoHHOe obecrieueHue ympaBieHus. J[oKyMeHTooOOpoT W
JIETOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM ISl cpefHero mnpodeccruoHanbHoro odpaszoanusi / M. H.
Ky3nemnoB. — 4-e uszn., nepepab. u gon. — Mocksa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 31E€KTpOHHBIA //
ObpazoBarenbHas maatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparmieHus:
07.09.2023).
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IIpakTHyeckoe 3ansaTHe Ne 21, 22

Tema «Texunosorust JOY. OcHoBHbBIE 1€JI0NPOU3BOACTBEHHbIE ONlEePAIAN
Bpems Ha BbInoIHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

AHam3 KI1acCU(PUKATOPOB U CIPABOYHHUKOB JUIS TPEABAPUTEIBHOTO PACCMOTPEHHS M PETHCTPALUU
JOKYMEHTOB (paboTa ¢ KoJuIeKIueH cripaBouHUKOB 1 DPK B OyMakHOM U 3JIEKTPOHHOU opme).
CkaHMpOBaHUE U YIOCTOBEPEHHUE IJICKTPOHHBIX KOMHI MOCTYMUBIINX JOKYMEHTOB

TpeboBanne Kk pe3ybTaTam padoThbl 00y4aIOUIUXCS:

BrimonHuTe 3a1aHUE MIPEToiaBaTelis COrJIaCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurepum ouenuBanmus:

Cnucoxk pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIUOHHBIX HCTOYHHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIICUYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TMPAKTHKYM JUIsI
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzj., nepepad.
u non. — Mocksa : MznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEmOCpeICTBEHHBIN.

2. Kopuees, U. K. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECIIeUeHUE YIIPABJICHUS : YYCOHUK U TIPAKTUKYM JUISI CPEITHETO
npodeccronansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. ITmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3.,
nepepad. u mon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTalMoHHOe obecrieyeHue yrpaBieHus. J[OKyMEHTOOOOpOT u
JIETOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM ISl cpefHero mnpodeccruoHanbHoro odpaszoanusi / M. H.
Ky3nemnoB. — 4-e uszn., nepepab. u gon. — Mocksa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 31E€KTpOHHBIA //
ObpazoBarenbHas maatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparmieHus:
07.09.2023).
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IIpakTyeckoe 3ansaTue Ne 23, 24

Tema «Texunosorust JOY. OcHOBHbBIE 1€J10NIPOU3BOACTBEHHbIE ONlEePAUM
Bpems Ha BbInoIHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1

Obecneyenne:

KommbroTepsl, MpoeKkTop.

3amanue:

Pa3paboTka cxeMbl METaIaHHBIX U TIPOCKTa KiIaccupukaTopa st 0POPMIICHHS PE30TFOIIHIA.

TpeGoBanne k pe3yjabTaTaM padoThl 00y4aIOIIMXCH:

BerimnonHuTE 3a/1aHUE MIPETIOIaBaTellsl COrJIACHO TPEOOBAHUIA.

Kpurepum oueHuBanmus:

Cnucok pekoMeH1yeMbIX HHGOPMAIMOHHBIX HICTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIICUYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TMPAKTHKYM JUIsI
cpennero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e u3j., nepepad.
u non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCpEICTBEHHBIN.

2. Kopuees, U. K. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECIIeUeHUE YIIPABJICHUS : yYCOHUK U TIPAKTUKYM JUISI CPEITHETO
npodeccuonansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepad. u nmon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonanpHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysznenos, M. H. JlokyMeHTalMoHHOe obecrieueHne ympasieHus. JlOKyMEHTO0O0poT U
JIEOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM ISl cpefHero mnpodeccruoHanbHoro odpazoanusi / M. H.
Ky3nemnoB. — 4-e u3zn., nepepab. u gon. — MockBa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 31E€KTpOHHBIA //
Ob6pazoBarenbHas mnatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparieHus:
07.09.2023).



20

IIpakTyeckoe 3ansaTue Ne 25, 26

Tema «Texunosorust JOY. OcHOBHbBIE 1€J10NIPOU3BOACTBEHHbIE ONlEePAUM
Bpems Ha BbInosiHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

. [IpoexktupoBanue (Gpopmbl JIMCTa COrIacOBaHUs MpoeKTa JokyMeHTa. [IpoektupoBanue Gpopm oTueToB 00
HCIIOJIHEHUH JIOKYMEHTOB (110 CpOKaM, 110 UCIOJHUTEISAM, IO CTPYKTYPHBIM HOAPA3AEICHUIM)

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4aIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MpenogaBaTesis COrjiacCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTallMOHHOE OOECIIEYEHHE YNPABICHUS: YYEOHMK M HPAKTUKYM JUIs
cpenHero npodeccuonansuoro odpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEOCPEICTBEHHBIM.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalIMOHHOE 0OECTICUeHHNE YIIpaBIeHUs | YICOHUK U MIPAKTUKYM JIJISl CPEAHETO
npodeccuonansuoro odpazosanusi / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3n.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpaszopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, M. H. JlokyMeHTanmoHHoe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooO0poT U
JIeTIOTIPOU3BOACTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3marensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dneKTpOHHBIA //
O6pazoBatenpHas maatdopma FOpaitt [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTyeckoe 3ansaTue Ne 27,28

Tema «Texunosorust JOY. OcHOBHbBIE 1€J10NIPOU3BOACTBEHHbIE ONlEePAUM
Bpems Ha BbInoIHeHHe: 4 yaca.
Lean padoThi:

O3nakomuthcs ¢ cucremoii OPJ1
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.
3amanue:

Pa3paboTka HOMEHKJIATYpBI A€ KaK KJIacCH(HKAIMOHHOTO CIIPaBOYHKKA U 0a3bl JaHHBIX (paboTa ¢
KOJIJICKIIMEW JOKYMEHTOB U JIe7 B OyMakKHOH M 3JIEKTPOHHOH (opmax).

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4aIOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHUE MpenogaBaTesis COrjiacCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeH/1yeMbIX HHGOPMALMOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTalMOHHOE OO€CleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U MPAKTUKYM MJis
cpenHero npodeccuonansuoro odpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalIMOHHOE 0OECTICUeHHNE YIIpaBIeHUs | YICOHUK U MIPAKTUKYM JIJISl CPEAHETO
npodeccuonanbHoro obdpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo HOpaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpaszopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, M. H. JlokyMeHTanmoHHoe obecrieyeHre ynpasiaeHUs. JloKyMeHTOooO0poT U
JIeTIOTIPOU3BOACTBO: Y4eOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dneKTpOHHBIA //
O6pazoBatenpHas maatdopma FOpaitt [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (nata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansiTue Ne 29

Tema « DyHKIUOHAJIbHbIE TPEOOBAHUS K JOKYMEHTHBIM CHCTEMAaM))
Bpemsi Ha BbInoJIHeHHe: 2 yaca.
Lean padoThi:

O3HaKOMHTBCS C QYHKIIMOHAJBHBIMH TPEOOBAHUSIMMH K JIOKYMEHTHBIM CHCTEMAaM
Oo0ecneuyenue:

KoMrbroTepsl, TpoeKTop.

3amanue:

O6nacth npuMeHeHus1 KOHKpeTHOU nHpopMmannonHoit cuctemsl (CO/] «/lemo», «AC 1 C:», «3JIAP» n
T.11.); OyHKIMM YOPABICHUS, ONIEPALIMH U TPAH3aKLIUU JCJIONPOU3BOACTBA, MOAIEPKUBAECMbIE CUCTEMO.
Ponu none3oBareneii, mpeaMeTHOE aAMUHUCTPUPOBaHUE (paboTa B TECTOBOM UM pabodeil Bepcun).
HNHcTpyKIIMU 1M0IH30BATENI0 U CUCTEMHOMY aIMUHUCTPATOPY.

TpeboBanne Kk pe3yabTaTam padoThl 00y4AIOIINXCSH:

BoinonHuTe 3aganue npenojaBaTesis COrIacHO TPeOOBAHUIM.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeH/1yeMbIX HHGOPMALMOHHBIX HCTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIoKyMEHTallMOHHOE OO€CleYeHHE YNpaBiICHUS: YYEOHUK U NPAKTUKYM MJis
cpennero npodeccuonansuoro obpaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIH.

2. Kopuees, 1. K. JlokymeHTalImOHHOE 0O€CTICUeHHE YITpaBICHUS | YI€OHUK U TIPAKTUKYM JIJISl CPETHETO
npodeccuonanbHoro obdpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepab. u gon. — MockBa : W3natensctBo Opaiit, 2023. — 438 c. — (IIpodeccuonanbHoe
obpazopanme). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIMH.

3. Kysnenos, U. H. JlokyMeHTanmoHHoe obecrnieueHue ymnpasiieHus. JokymMeHTooOopoT u
JIeTIOTIPOU3BOCTBO: Y4EOHUK M MPAKTUKYM JJs CpeAHero npodeccruoHaibHoro obpasomanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepab. u non. — MockBa : M3narensctBo HOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpoceccronansnoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: dIeKTpOHHBIA //
Oo6pazoBatenpHas maatdopma FOpait [caitt]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mata oOparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 30

Tema « DyHKIUOHAJIbHbIE TPEOOBAHUS K JOKYMEHTHBIM CHCTEMAaM))
Bpems Ha BbIOJTHEHHE: 2 4yaca.
Lean padoThi:

O3HAaKOMHTECS C @yHKHHOHaJILHBIMI/I TpeﬁoBaHI/IﬂMMI/I K JOKYMECHTHBIM CUCTEMaM

Oo0ecrieuenne:
KommbroTepsl, IpoeKTop.

3amanue:

Hacrtpoiika BXOaHO# (pOpMBI [Tt CO3IaHUS TOKYMEHTa KOHKPETHOW Pa3HOBHIHOCTH.

TpeGoBanne k pe3yjabTaTaM padoThl 00y4aIOIIMXCH:

BeimonHuTe 33/1aHUE MPEo1aBaTelis COrJIaCHO TPEOOBAHHIA.

Kpurepum oueHuBanmus:

Cnucok pekoMeH1yeMbIX HHGOPMAIMOHHBIX HICTOYHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTAI[MOHHOE OOECIICUYCHUE YIPABJICHUS: YYCOHHK W TMPAKTHKYM JUIsI
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-¢ u3j., nmepepad.
u non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEMOCpeICTBEHHBIN.

2. Kopuees, U. K. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECIICUCHUE YIPABJICHUS : YYCOHUK M MIPAKTUKYM JIJISI CPETHETO
npodeccuonansHoro obpazosanus / M. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B. A. Mamypues. — 3-e u3f.,
nepepad. u nmon. — MockBa : MzpartensctBo IOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccuonanpHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TekcT : HEMOCPEACTBEHHBIH.

3. Kysznenos, M. H. JlokymMeHTaluoHHOe obecrieueHue ympapieHus. J[oKyMeHTooOOpoT W
JIETOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHK M TPAKTUKYM ISl cpefaHero mnpodeccruoHanbHoro odpaszoanusi / M. H.
Ky3nemnoB. — 4-e u3zn., nepepab. u gon. — MockBa : MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccronansnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: 31E€KTpOHHBIA //
ObpazoBarenbHas maatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613 (mara obparieHus:
07.09.2023).
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IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 31

Tema « DyHKIHOHAIbHbIE TPEOOBAHMS K IOKYMEHTHBIM CHCTEMAM))

Bpems Ha BbInoJIHeHHe: 2 Yaca.

esab padoThi:

O3HaKOMHUTHCS ¢ QYHKIIMOHAJIbHBIMH TPEOOBAHUSIMH K JOKYMEHTHBIM CHCTEMaM

Oo0ecrieuenne:
KommbroTepsl, IpoeKTop.

3amanue:

Hacrpoiika BxoaHo# GpopMbl Ui BKIIIOYEHUS (BBOJA) MHPOPMALIMU O KOHKPETHON pa3HOBUIHOCTH
JIOKYMEHTa B IOKyMEHTHYIO (MH()OPMAIIMOHHYIO) CHCTEMY.

TpeboBanne Kk pe3ybTaTam padoThbl 00y4aIOUIUXCS:

BrimonHuTe 3a1aHUE MIPEToiaBaTelis COrJIaCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurepum ouenuBanmus:

Cnucoxk pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIUOHHBIX HCTOYHHUKOB:

1. Joponuna, JI. A. JIOKyMEHTallMOHHOE OOCCIICYCHUE YNPABJICHUS: YYCOHHK W TPAKTUKYM IS
cpenHero npodeccuonansHoro obpasosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzj., nepepad.
u non. — Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-16017-8. — TekcT: HEmOCpeICTBEHHBIN.
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Tema « DyHKIHOHAIbHbIE TPEOOBAHUS K JOKYMEHTHBIM CHCTEMAaM))

Bpems Ha BbInoJIHeHHe: 2 Yaca.

esab padoThi:

O3HaKOMHUTHCS ¢ QYHKIIMOHAJIbHBIMH TPEOOBAHUSIMH K JOKYMEHTHBIM CHCTEMaM

Oo0ecrieuenne:
KommbroTepsl, IpoeKTop.

3amanue:

[TonnMHHUKY ¥ KOTIUU JOKYMEHTHI B HH(GOpMalnoHHOU cucteme. [lonnucanue s3meKTpOHHBIX
JIOKYMEHTOB 3JIEKTPOHHOM MOJIMUCHIO U YIOCTOBEPEHUE FJICKTPOHHBIX KOMUS U AJIEKTPOHHBIX KO
OyMa)XHOT'O JOKYMEHTA.

TpeboBanme k pe3yabraTam padoThl 00y4aKOIINXCSH:

BrimonauTe 3a1aHue MpenogaBaTenis COrjiaCHO TPEOOBaHHIA.

Kpurtepuu onennBanus:

Cnucok pekoMeHyeMbIX HH(POPMAIHOHHBIX HCTOYHUKOB:
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cpennero npodeccuonansuoro oopaszosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — 2-e uzn., nepepad.
u gon. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2023. — 270 c. — (Ilpodeccuonansnoe oOpazoBaHue). —
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