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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.04 ОСНОВЫ ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы  

Учебная дисциплина «Основы цифровой экономики» является обязательной 

частью Общепрофессионального цикла примерной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности. Особое значение дисциплина имеет при 

формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания  

Код 

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

 

распознавать задачу и/или проблему  

в профессиональном и/или социальном 

контексте 

анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части 

определять этапы решения задачи 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы 

составлять план действия 

определять необходимые ресурсы 

владеть актуальными методами работы  

в профессиональной и смежных сферах 

реализовывать составленный план 

оценивать результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с помощью 

наставника) 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить 

основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем 

в профессиональном и/или 

социальном контексте 

алгоритмы выполнения работ  

в профессиональной и смежных 

областях 

методы работы в профессиональной и 

смежных сферах 

структуру плана для решения задач 

порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 

ОК 02 

 

определять задачи для поиска информации 

определять необходимые источники 

информации 

планировать процесс поиска 

структурировать получаемую информацию 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска 

оформлять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий для 

решения профессиональных задач 

использовать современное программное 

обеспечение 

использовать различные цифровые средства 

для решения профессиональных задач 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

приемы структурирования 

информации 

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в 

том числе с использованием 

цифровых средств 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

приемы структурирования 

информации 

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 



профессиональной деятельности в 

том числе с использованием 

цифровых средств 

ОК 03 

 

определять актуальность нормативно-

правовой документации в 

профессиональной деятельности 

применять современную научную 

профессиональную терминологию 

определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

выявлять достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

презентовать идеи открытия собственного 

дела в профессиональной деятельности; 

оформлять бизнес-план 

рассчитывать размеры выплат по 

процентным ставкам кредитования 

определять инвестиционную 

привлекательность коммерческих идей в 

рамках профессиональной деятельности 

презентовать бизнес-идею 

определять источники финансирования 

содержание актуальной нормативно-

правовой документации 

современная научная и 

профессиональная терминология 

возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

основы предпринимательской 

деятельности; основы финансовой 

грамотности 

правила разработки бизнес-планов 

порядок выстраивания презентации 

кредитные банковские продукты 

ОК 09 

 

понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на известные 

темы (профессиональные и бытовые), 

понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах на знакомые общие  

и профессиональные темы 

строить простые высказывания о себе и о 

своей профессиональной деятельности 

кратко обосновывать и объяснять свои 

действия (текущие и планируемые) 

писать простые связные сообщения на 

знакомые или интересующие 

профессиональные темы 

правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы 

основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная лексика) 

лексический минимум, относящийся 

к описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности 

особенности произношения 

правила чтения текстов 

профессиональной направленности 

ПК 1.1.  

 

Пользоваться персональным компьютером 

и его периферийными устройствами, 

оргтехникой. 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Работать с большим массивом 

структурированных данных 

документированных сфер деятельности  

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, данными и 

метаданными документированных сфер 

деятельности организации 

Обрабатывать растровые и векторные 

изображения в графических редакторах: 

масштабировать, кадрировать, изменять 

разрешение и палитру, компоновать 

изображения 

Работать с текстовыми редакторами 

Технико-эксплуатационные 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режимов 

работы оборудования, правил его 

технической эксплуатации 

Технологии автоматизированной 

обработки информации 

документированных сфер 

деятельности организации  

Видов электронных носителей 

информации 

Методов классификации и 

кодирования информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов, систем счисления, 

шифров и кодов документированных 

сфер деятельности организации 

Принципов организации 

информационных баз данных 

Основ компьютерной графики, 

методов представления и обработки 

графической информации 



Применять технологии размещения и 

передачи информации в информационных 

системах  

Использовать поисковые системы 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на веб-

сайтах. 

Технических средств сбора, 

обработки и хранения информации 

Структуры организации и порядка 

распределения полномочий между ее 

структурными подразделениями и 

должностными лицами 

Принципов разграничения прав 

доступа к информации, обеспечения 

информационной безопасности 

Принципов и методов упорядочения 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации и 

информационных показателей 

организации 

Критериев оценки качества 

выполнения ручных и 

автоматизированных операций по 

идентификации и извлечению 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 1.2.  

 

Пользоваться персональным компьютером 

и его периферийными устройствами, 

оргтехникой. 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Работать с большим массивом 

информационных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

Применять методы работы с формами, 

электронными таблицами, данными и 

метаданными документированных сфер 

деятельности организации 

Обрабатывать растровые и векторные 

изображения в графических редакторах: 

масштабировать, кадрировать, изменять 

разрешение и палитру, компоновать 

изображения 

Работать с текстовыми редакторами 

Применять технологии размещения и 

передачи информации в информационных 

системах  

Использовать поисковые системы 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" 

Технико-эксплуатационных 

характеристик, конструктивных 

особенностей, назначения и режимов 

работы оборудования, правил его 

технической эксплуатации 

Технологии автоматизированной 

обработки информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Видов электронных носителей 

информации 

Методов классификации и 

кодирования информации 

документированных сфер 

деятельности организации 

Стандартов, систем счисления, 

шифров и кодов документированных 

сфер деятельности организации 

Принципов организации 

информационных баз данных 

Основ компьютерной графики, 

методов представления и обработки 

графической информации 

Требований к характеристикам 

изображений при размещении на веб-

сайтах. 

Технических средств сбора, 

обработки и хранения информации 

Структуру организации и порядка 

распределения полномочий между ее 

структурными подразделениями и 

должностными лицами 

Принципов разграничения прав 



доступа к информации, обеспечения 

информационной безопасности 

Принципов и методов упорядочения 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации и 

информационных показателей 

организации 

Критериев оценки качества 

выполнения ручных и 

автоматизированных операций по 

идентификации и извлечению 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 1.4.  

 

Проводить логическую обработку 

структурированных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

организации 

Формировать информационные объекты из 

предоставленных структурированных 

данных и метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Оценивать полноту и достаточность 

структурированных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

организации 

Использовать специализированные 

программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

организации 

Проводить инвентаризацию 

структурированных данных и метаданных 

документированных сфер деятельности 

организации 

Формировать отчетность по учету и 

хранению структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности организации 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации 

Стандартов и методики описания, 

классификации и индексирования 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Стандартов и методики оценки 

качества структурированных данных 

и метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Способов систематизации 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Принципов организации 

информационных баз данных 

Общих принципов разграничения 

прав доступа к информации, 

обеспечения информационной 

безопасности 

Технических средств сбора, 

обработки и хранения 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Правил ведения реестров 

структурированных данных и 

метаданных документированных 

сфер деятельности организации 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

ПК 2.2.  

 

Использовать программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" для выполнения рабочих 

задач цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности 

Законодательных и нормативных 

правовых актов Российской 

Федерации в области управления 

документами, архивного дела, 

информации, информационных 



организации 

Работать с информационными системами и 

базами структурированных данных и 

метаданных документированных сфер 

деятельности 

Классифицировать и отвечать на типичные 

запросы работников 

Согласовывать решение нетипичных 

обращений работников со специалистами 

соответствующих подразделений 

организации 

Корректировать свои действия в 

соответствии с условиями ситуации 

технологий и защиты информации, 

персональных данных, цифровой 

трансформации, в сфере управления 

документами 

Специализированного программного 

обеспечения для приема, обработки и 

регистрации обращений работников 

Внутренних стандартов и 

методических документов по 

обработке запросов работников 

Локальных нормативных правовых 

актов, методических документов 

организации по вопросам управления 

документами и процессам цифровой 

трансформации документированных 

сфер деятельности 

Правил делового общения и речевого 

этикета 

Способов и каналов информирования 

работников организации 

Правил соблюдения информационной 

безопасности 

Требований охраны труда и пожарной 

безопасности 

Понятие коммерческой тайны 

Правил деловой переписки и 

письменного этикета 

Организационной структуры и 

филиалов организации 

Порядка взаимодействия 

структурных подразделений 

организации 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем учебной дисциплины 48 

в т. ч.: 

лекции 34 

практические занятия 10 

Самостоятельная работа  2 

Консультации - 

Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет 2 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. 

ч / в том 

числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

РАЗДЕЛ 1. ЦИФРОВАЯ ЭКОНОМИКА: ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, СУЩНОСТЬ, ПРИНЦИПЫ И 

СТРАТЕГИЯ ЕЕ РАЗВИТИЯ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
8/4 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 09 

ПК 1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.4,  

ПК 2.2 

Тема 1.1.  

Понятие и 

становление 

цифровой 

экономики 

Содержание учебного занятия 4/2 

Становление цифровой экономики: цифровые "волны", мировые тенденции 

цифровизации. Понятия «цифровая экономика» «цифровая трансформация», 

«цифровое развитие», «цифровая зрелость». Влияние цифровой трансформации на 

экономику и бизнес. Данные и информация как ключевой стратегический актив 

предприятия, их роль в экономике.  

2 

 

Практические занятия: 2 

Практическое занятие 1. Составление списка открытых источников в интернет с 

информацией по национальным инициативам по промышленной цифровизации в 

странах Евросоюза (по выбору преподавателя), США и Китае. Изучение материалов 

по списку. Составление таблицы национальных инициатив по промышленной 

цифровизации в странах Евросоюза (по выбору преподавателя), США и Китае.  

Обобщение данных инициатив по странам и формулирование вывода о 

направленности, тенденциях в промышленной цифровизации (отрасль, технологии) 

2 

Тема 1.2.  

Национальная 

стратегия 

цифровизации и 

нормативное 

Содержание учебного занятия 4/2 

Значимость Национальной программы «Цифровая экономика» и ее взаимосвязь с 

программами «Электронное правительство» и «Информационное общество». 

Система управления реализацией национальной программы «Цифровая экономика 

Российской Федерации». Цели и задачи базовых направлений развития цифровой 

2 



регулирование 

цифровой среды в 

Российской 

Федерации 

экономики в Российской Федерации. Законодательные и нормативные правовые 

акты Российской Федерации в области информации, информационных технологий и 

защиты информации, персональных данных, цифровой трансформации.  

Практические занятия 2  

Практическое занятие 2. Составление списка открытых интернет-источников с 

нормативными и законодательными актами РФ в области цифровой экономики. 

Изучение источников и составление перечня законодательных актов РФ в области 

цифровой экономики, Составление перечня основных делопроизводственных 

операции. Составление списка открытых интернет-источников с Национальными и 

международными стандартами в области делопроизводства, документоведения, 

архивоведения, электронного документооборота. Изучение источников и 

составление таблицы национальных и международных стандартов в разрезе 

основных делопроизводственных операций.  

2 

 

РАЗДЕЛ 2. ИНФРАСТРУКТУРА ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ  12/2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 09 

ПК 1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.4,  

ПК 2.2  

Тема 2.1.  

Базовые 

технологии 

цифровой 

экономики 

Содержание учебного занятия 7/0 

Концепция «Индустрия 4.0». Воздействие сквозных технологий на развитие 

цифровой экономики. Обзор новейших информационных и коммуникационных 

технологий: облачные вычисления, роботизация, интернет вещей, виртуальная и 

дополненная реальность, технологии распределенных вычислений, большие данные 

и когнитивные технологии (искусственный интеллект). Применение больших 

данных в анализе социально-экономических процессов. Блокчейн-технологии, 

криптовалюта. Цифровая трансформация на основе платформ. Признаки и 

преимущества платформ. Архитектура платформ. Проблемы функционирования и 

факторы развития платформ. Платформы как бизнес-инструменты. Примеры 

цифровых платформ. Технологическая основа платформы цифрового государства. 

Суперсервисы. 

7 

 Содержание учебного занятия  5/2 

Тема 2.2. 

Применение 

цифровых 

Составляющие цифровой бизнес-модели. Обзор видов бизнес-моделей компаний в 

цифровой экономике. Самые популярные и успешные бизнес-модели 

маркетплейсов, цифровых платформ и экосистем 

3 



технологий в 

экономике. 

Создание и 

развитие новых 

бизнес-моделей 

Практические занятия 2 

Практическое занятие 3. Составление перечня базовых отраслей экономики в РФ.  

Составление списка открытых интернет-источников с информацией о 

цифровизации базовых отраслей из перечня. Составление объединенной таблицы 

использования групп технологий цифровой экономики по базовым отраслям.  

2 

РАЗДЕЛ 3. УПРАВЛЕНИЕ ДАННЫМИ, КАК ОСНОВА ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ 6/2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 09 

ПК 1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.4,  

ПК 2.2. 

Тема 3.1. 

Формирование 

нового подхода к 

управлению 

данными 

Содержание учебного занятия 6/2 

Роль больших данных (big data) в принятии решений в экономике и финансах. 

Государственная информационная система. Альтернативные источники данных. 

Открытые данные компьютерных поисковых систем и социальных сетей. Примеры 

цифровых проектов, основанных на данных. Выстраивание процесса управления, 

основанного на данных. Принципы работы с данными. Обзор подходов к анализу 

больших данных в экономике и финансах и ограничения их применимости. 

Инвентаризация данных. Виды и источники данных. Инструменты поиска данных. 

Критический подход к анализу данных. 

4 

Практические занятия 2 

Практическое занятие 4. Составление перечня систем, применяемых для 

интеллектуального анализа данных в документоведении. Составление таблицы по 

возможностям и ограничениям систем из перечня. Сравнение выбранных систем по 

их возможностям и ограничениям. Составление списка критериев для 

последующего выбора систем. 

2 

РАЗДЕЛ 4. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ И ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ 6/2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 09 

ПК 1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.4,  

Тема 4.1. 

Организационные 

основы цифровой 

экономики 

Содержание учебного занятия 3/1 

Новая организация экономики.  Инновационная инфраструктура цифровой 

экономики. Датацентры, технопарки и исследовательские центры. Города и регионы 

как центры инновационных сетей. Инновационная и структурная политика. 

Инновационное предпринимательство государства и формы сотрудничества с 

бизнесом. 

2 



Практические занятия 1 ПК 2.2. 

Практическое занятие 5. Составление таблицы с примерами уже применяемого 

электронного взаимодействия из практики Российской Федерации. 
1 

Тема 4.2.  

Правовые основы 

цифровой 

экономики 

Содержание учебного занятия 3/1 

Правовое обеспечение перехода к цифровой экономике. Нормативно-правовое 

регулирование отношений, возникающих в связи с развитием цифровой экономики. 

Влияние технологий на безопасность и частную жизнь. Правовые основы 

информационной безопасности. 

2 

Практические занятия 1 

Практическое занятие 6. Посредством использования технологий поиска в сети 

интернет составить перечень стандартов безопасности в области 

документированных сфер деятельности. Рассортировать стандарты из полученного 

перечня по направлениям: технические, организационные, иные 

1 

РАЗДЕЛ 5. ВНЕДРЕНИЕ ЦИФРОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ПЛАТФОРМЕННЫХ РЕШЕНИЙ В 

ПРОЦЕССНУЮ И ПРОДУКТОВУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
6/2 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 09 

ПК 1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.4,  

ПК 2.2. 

Тема 5.1.  

Подходы к 

внедрению 

цифровых 

технологий в 

деятельность 

организаций 

Содержание учебного занятия 6/2 

Внедрение цифровых технологий и платформенных решений в основных 

структурных подразделениях компании. Цифровые проекты по степени влияния. 

Роли в управлении изменениями.  Проекты цифровой трансформации. 

Формирование сервисов по определению потребности клиентов и поставщиков 

компании и выстраивание каналов цифрового взаимодействия с ними. Обеспечение 

автоматизации бизнес-процессов, связанных с административными функциями в 

компании. Примеры цифровых проектов, основанных на данных 

4 

Практические занятия 2 

Практическое занятие 7. Создание и обучение разговорного чат-бота для 

инструктирования новых сотрудников по основным правилам обмена документами 

в модельной компании 

2 



Промежуточная аттестация  2  

Всего 48  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения 

Кабинет «социально-гуманитарных и экономических дисциплин», оснащенный в 

соответствии с п. 6.1.2.1 примерной образовательной программы по специальности. 

1.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, для 

использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 

печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может 

быть дополнен новыми изданиями. 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Грибанов, Ю. И. Цифровая трансформация бизнеса: учебное пособие / Ю. И. Грибанов, 

М. Н. Руденко. - 3-е изд. - Москва: Дашков и К, 2023. - 213 с. - ISBN 978-5-394-05500-3. – Текст 

непосредственный.  

2. Меняев, М. Ф. Цифровая экономика предприятия: учебник / М.Ф. Меняев. — Москва: 

ИНФРА-М, 2023. — 369 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/1045031. - 

ISBN 978-5-16-015656-9. - Текст непосредственный.  

3. Основы цифровой экономики: учебник и практикум для вузов / М. Н. Конягина [и др.]; 

ответственный редактор М. Н. Конягина. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 235 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13476-6. — Текст непосредственный.  

3.2.2. Основные электронные издания  

1. Грибанов, Ю. И. Цифровая трансформация бизнеса: учебное пособие / Ю. И. Грибанов, 

М. Н. Руденко. - 3-е изд. - Москва: Дашков и К, 2023. - 213 с. - ISBN 978-5-394-05500-3. - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2085563 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа: по подписке.  

2. Меняев, М. Ф. Цифровая экономика предприятия: учебник / М.Ф. Меняев. — Москва: 

ИНФРА-М, 2023. — 369 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/1045031. - 

ISBN 978-5-16-015656-9. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1896604 

(дата обращения: 31.08.2023). – Режим доступа: по подписке. 

3. Основы цифровой экономики: учебник и практикум для вузов / М. Н. Конягина [и др.]; 

ответственный редактор М. Н. Конягина. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 235 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13476-6. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519464 (дата обращения: 31.08.2023). 

3.2.2. Дополнительные источники  

1. Бачило, И. Л.  Информационное право: учебник для вузов / И. Л. Бачило. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 419 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-00608-7. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/510460 (дата обращения: 31.08.2023). 



2. Волков, Ю. В.  Информационное право. Информация как правовая категория: учебное 

пособие для вузов / Ю. В. Волков. — 3-е изд., стер. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 109 

с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16105-2. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530436 (дата обращения: 

31.08.2023). 

3. Головицына, М. В. Информационные технологии в экономике: учебное пособие / М. В. 

Головицына. — 3-е изд. — Москва, Саратов: Интернет-Университет Информационных 

Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 589 c. — ISBN 978-5-4497-0344-6. — Текст: 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/89438.html 

4. Горелов, Н. А.  Развитие информационного общества: цифровая экономика: учебное 

пособие для вузов / Н. А. Горелов, О. Н. Кораблева. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 241 

с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-10039-6. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/515661 (дата обращения: 

31.08.2023).  

5. Ильин, В. В. Цифровая экономика: практическая реализация: методическое пособие / В. 

В. Ильин. - Москва: Агентство электронных изданий «Интермедиатор», 2020. - 202 с. - ISBN 978-

5-91349-074-2. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1095348 (дата 

обращения: 31.08.2023). – Режим доступа: по подписке.   

6. Маркова, В. Д. Цифровая экономика: учебник / В.Д. Маркова. — Москва: ИНФРА-М, 

2024. — 186 с. — (Высшее образование). — DOI 10.12737/textbook_5a97ed07408159.98683294. - 

ISBN 978-5-16-019134-8. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2082732 

(дата обращения: 31.08.2023). – Режим доступа: по подписке. 

7. Обеспечение законности в сфере цифровой экономики: учебное пособие для вузов / А. О. 

Баукин [и др.]; под редакцией Н. Д. Бут, Ю. А. Тихомирова. — Москва: Издательство Юрайт, 

2023. — 250 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13931-0. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519761 (дата обращения: 

31.08.2023).  

8. Основы цифровой экономики: учебник и практикум для вузов / М. Н. Конягина [и др.]; 

ответственный редактор М. Н. Конягина. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 235 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13476-6. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519464 (дата обращения: 31.08.2023).  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 
дисциплины: 
актуальный профессиональный и 
социальный контекст, в котором 
приходится работать и жить 
основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и проблем в 
профессиональном и/или социальном 
контексте 
алгоритмы выполнения работ  
в профессиональной и смежных областях 

«Отлично» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
умения сформированы, все 
предусмотренные 
программой учебные 
задания выполнены, 
качество их выполнения 
оценено высоко. 
«Хорошо» - теоретическое 
содержание курса освоено 

Какими процедурами 
производится оценка: 
Устный опрос 
Тестовый контроль 
 
 



методы работы в профессиональной и 
смежных сферах 
структуру плана для решения задач 
порядок оценки результатов решения 
задач профессиональной деятельности 
номенклатура информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности 
приемы структурирования информации 
формат оформления результатов поиска 
информации, современные средства и 
устройства информатизации 
порядок их применения и программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности в том числе с 
использованием цифровых средств 
номенклатура информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности 
приемы структурирования информации 
формат оформления результатов поиска 
информации, современные средства и 
устройства информатизации 
порядок их применения и программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности в том числе с 
использованием цифровых средств 
содержание актуальной нормативно-
правовой документации 
современная научная и профессиональная 
терминология 
возможные траектории 
профессионального развития и 
самообразования 
основы предпринимательской 
деятельности; основы финансовой 
грамотности 
правила разработки бизнес-планов 
порядок выстраивания презентации 
кредитные банковские продукты 
правила построения простых и сложных 
предложений на профессиональные темы 
основные общеупотребительные глаголы 
(бытовая и профессиональная лексика) 
лексический минимум, относящийся к 
описанию предметов, средств и процессов 
профессиональной деятельности 
особенности произношения 
правила чтения текстов 
профессиональной направленности 
Технико-эксплуатационные 
характеристик, конструктивных 
особенностей, назначения и режимов 
работы оборудования, правил его 
технической эксплуатации 
Технологии автоматизированной 
обработки информации 
документированных сфер деятельности 
организации  
Видов электронных носителей 

полностью, без пробелов, 
некоторые умения 
сформированы 
недостаточно, все 
предусмотренные 
программой учебные 
задания выполнены, 
некоторые виды заданий 
выполнены с ошибками. 
«Удовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса освоено частично, но 
пробелы не носят 
существенного характера, 
необходимые умения работы 
с освоенным материалом в 
основном сформированы, 
большинство 
предусмотренных 
программой обучения 
учебных заданий выполнено, 
некоторые из выполненных 
заданий содержат ошибки. 
«Неудовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса не освоено, 
необходимые умения не 
сформированы, 
выполненные учебные 
задания содержат грубые 
ошибки. 



информации 
Методов классификации и кодирования 
информации документированных сфер 
деятельности организации 
Стандартов, систем счисления, шифров и 
кодов документированных сфер 
деятельности организации 
Принципов организации 
информационных баз данных 
Основ компьютерной графики, методов 
представления и обработки графической 
информации 
Требований к характеристикам 
изображений при размещении на веб-
сайтах. 
Технических средств сбора, обработки и 
хранения информации 
Структуры организации и порядка 
распределения полномочий между ее 
структурными подразделениями и 
должностными лицами 
Принципов разграничения прав доступа к 
информации, обеспечения 
информационной безопасности 
Принципов и методов упорядочения 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации и информационных 
показателей организации 
Критериев оценки качества выполнения 
ручных и автоматизированных операций 
по идентификации и извлечению 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Требований охраны труда и пожарной 
безопасности 
Технико-эксплуатационных 
характеристик, конструктивных 
особенностей, назначения и режимов 
работы оборудования, правил его 
технической эксплуатации 
Технологии автоматизированной 
обработки информации 
документированных сфер деятельности 
организации 
Видов электронных носителей 
информации 
Методов классификации и кодирования 
информации документированных сфер 
деятельности организации 
Стандартов, систем счисления, шифров и 
кодов документированных сфер 
деятельности организации 
Принципов организации 
информационных баз данных 
Основ компьютерной графики, методов 
представления и обработки графической 
информации 
Требований к характеристикам 



изображений при размещении на веб-
сайтах. 
Технических средств сбора, обработки и 
хранения информации 
Структуру организации и порядка 
распределения полномочий между ее 
структурными подразделениями и 
должностными лицами 
Принципов разграничения прав доступа к 
информации, обеспечения 
информационной безопасности 
Принципов и методов упорядочения 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации и информационных 
показателей организации 
Критериев оценки качества выполнения 
ручных и автоматизированных операций 
по идентификации и извлечению 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Требований охраны труда и пожарной 
безопасности 
Законодательных и нормативных 
правовых актов Российской Федерации в 
области управления документами, 
архивного дела, информации, 
информационных технологий и защиты 
информации, персональных данных, 
цифровой трансформации 
Стандартов и методики описания, 
классификации и индексирования 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Стандартов и методики оценки качества 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Способов систематизации 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Принципов организации 
информационных баз данных 
Общих принципов разграничения прав 
доступа к информации, обеспечения 
информационной безопасности 
Технических средств сбора, обработки и 
хранения структурированных данных и 
метаданных документированных сфер 
деятельности организации 
Правил ведения реестров 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Требований охраны труда и пожарной 
безопасности 
Законодательных и нормативных 



правовых актов Российской Федерации в 
области управления документами, 
архивного дела, информации, 
информационных технологий и защиты 
информации, персональных данных, 
цифровой трансформации, в сфере 
управления документами 
Специализированного программного 
обеспечения для приема, обработки и 
регистрации обращений работников 
Внутренних стандартов и методических 
документов по обработке запросов 
работников 
Локальных нормативных правовых актов, 
методических документов организации по 
вопросам управления документами и 
процессам цифровой трансформации 
документированных сфер деятельности 
Правил делового общения и речевого 
этикета 
Способов и каналов информирования 
работников организации 
Правил соблюдения информационной 
безопасности 
Требований охраны труда и пожарной 
безопасности 
Понятие коммерческой тайны 
Правил деловой переписки и письменного 
этикета 
Организационной структуры и филиалов 
организации 
Порядка взаимодействия структурных 
подразделений организации 
Перечень умений, осваиваемых в рамках 
дисциплины: 
распознавать задачу и/или проблему  
в профессиональном и/или социальном 
контексте 
анализировать задачу и/или проблему и 
выделять её составные части 
определять этапы решения задачи 
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для решения 
задачи и/или проблемы 
составлять план действия 
определять необходимые ресурсы 
владеть актуальными методами работы  
в профессиональной и смежных сферах 
реализовывать составленный план 
оценивать результат и последствия своих 
действий (самостоятельно или с помощью 
наставника) 
определять задачи для поиска 
информации 
определять необходимые источники 
информации 
планировать процесс поиска 
структурировать получаемую 
информацию 
выделять наиболее значимое в перечне 

«Отлично» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
умения сформированы, все 
предусмотренные 
программой учебные 
задания выполнены, 
качество их выполнения 
оценено высоко. 
«Хорошо» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
некоторые умения 
сформированы 
недостаточно, все 
предусмотренные 
программой учебные 
задания выполнены, 
некоторые виды заданий 
выполнены с ошибками. 
«Удовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса освоено частично, но 
пробелы не носят 
существенного характера, 
необходимые умения работы 
с освоенным материалом в 

Оценка результатов 
выполнения 
практической работы 
Экспертное 
наблюдение за ходом 
выполнения 
практической работы 
Промежуточная 
аттестация 
 



информации 
оценивать практическую значимость 
результатов поиска 
оформлять результаты поиска, применять 
средства информационных технологий 
для решения профессиональных задач 
использовать современное программное 
обеспечение 
использовать различные цифровые 
средства для решения профессиональных 
задач 
определять актуальность нормативно-
правовой документации в 
профессиональной деятельности 
применять современную научную 
профессиональную терминологию 
определять и выстраивать траектории 
профессионального развития и 
самообразования 
выявлять достоинства и недостатки 
коммерческой идеи 
презентовать идеи открытия собственного 
дела в профессиональной деятельности; 
оформлять бизнес-план 
рассчитывать размеры выплат по 
процентным ставкам кредитования 
определять инвестиционную 
привлекательность коммерческих идей в 
рамках профессиональной деятельности 
презентовать бизнес-идею 
определять источники финансирования 
понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на 
известные темы (профессиональные и 
бытовые), понимать тексты на базовые 
профессиональные темы 
участвовать в диалогах на знакомые 
общие  
и профессиональные темы 
строить простые высказывания о себе и о 
своей профессиональной деятельности 
кратко обосновывать и объяснять свои 
действия (текущие и планируемые) 
писать простые связные сообщения на 
знакомые или интересующие 
профессиональные темы 
Пользоваться персональным 
компьютером и его периферийными 
устройствами, оргтехникой. 
Использовать специализированные 
программные приложения и 
информационно-телекоммуникационную 
сеть "Интернет" для выполнения рабочих 
задач цифровой трансформации 
документированных сфер деятельности 
организации 
Работать с большим массивом 
структурированных данных 
документированных сфер деятельности  
Применять методы работы с формами, 

основном сформированы, 
большинство 
предусмотренных 
программой обучения 
учебных заданий выполнено, 
некоторые из выполненных 
заданий содержат ошибки. 
«Неудовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса не освоено, 
необходимые умения не 
сформированы, 
выполненные учебные 
задания содержат грубые 
ошибки. 



электронными таблицами, данными и 
метаданными документированных сфер 
деятельности организации 
Обрабатывать растровые и векторные 
изображения в графических редакторах: 
масштабировать, кадрировать, изменять 
разрешение и палитру, компоновать 
изображения 
Работать с текстовыми редакторами 
Применять технологии размещения и 
передачи информации в информационных 
системах  
Использовать поисковые системы 
информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет" 
Пользоваться персональным 
компьютером и его периферийными 
устройствами, оргтехникой. 
Использовать специализированные 
программные приложения и 
информационно-телекоммуникационную 
сеть "Интернет" для выполнения рабочих 
задач цифровой трансформации 
документированных сфер деятельности 
организации 
Работать с большим массивом 
информационных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
Применять методы работы с формами, 
электронными таблицами, данными и 
метаданными документированных сфер 
деятельности организации 
Обрабатывать растровые и векторные 
изображения в графических редакторах: 
масштабировать, кадрировать, изменять 
разрешение и палитру, компоновать 
изображения 
Работать с текстовыми редакторами 
Применять технологии размещения и 
передачи информации в информационных 
системах  
Использовать поисковые системы 
информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет" 
Проводить логическую обработку 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Формировать информационные объекты 
из предоставленных структурированных 
данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Оценивать полноту и достаточность 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Использовать специализированные 
программные приложения и 
информационно-телекоммуникационную 



сеть "Интернет" для выполнения рабочих 
задач цифровой трансформации 
документированных сфер деятельности 
организации 
Проводить инвентаризацию 
структурированных данных и метаданных 
документированных сфер деятельности 
организации 
Формировать отчетность по учету и 
хранению структурированных данных и 
метаданных документированных сфер 
деятельности организации 
Использовать программные приложения и 
информационно-телекоммуникационную 
сеть "Интернет" для выполнения рабочих 
задач цифровой трансформации 
документированных сфер деятельности 
организации 
Работать с информационными системами 
и базами структурированных данных и 
метаданных документированных сфер 
деятельности 
Классифицировать и отвечать на 
типичные запросы работников 
Согласовывать решение нетипичных 
обращений работников со специалистами 
соответствующих подразделений 
организации 
Корректировать свои действия в 
соответствии с условиями ситуации 
 


