
ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ  

  

Цель: обеспечение учебной, научной, справочной, художественной литературой, 

периодическими изданиями и информационными материалами учебно-воспитательный 

процесс, а также распространение знаний, организация духовного и интеллектуального 

общения, культуры.  

Задачи: 

1. Оперативное и максимально полное библиотечное и информационно-

библиографическое обслуживание студентов, преподавателей и других категорий 

пользователей библиотеки; 

2. Формирование библиотечного фонда на различных носителях информации и 

обеспечение доступа к удаленным электронным ресурсам через сеть Интернет; 

3. Организация и ведение справочно-библиографического аппарата в 

автоматизированном режиме; 

4. Воспитание библиотечно-информационной культуры, обучение пользователей 

библиотеки современным методам поиска, отбора и критической оценки информации; 

5. Совершенствование работы библиотеки, повышение качества библиотечных услуг 

на основе технического оснащения библиотеки, компьютеризации библиотечных 

процессов, расширения библиотечных услуг; 

6. Участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности Колледжа; 

7. Координация деятельности с подразделениями колледжа, а также взаимодействие с 

библиотекой факультета дизайна и сервиса, для полного удовлетворения потребностей 

пользователей библиотеки. 

 

Направления работы: 

 

− формирование библиотечного фонда в соответствии с требованиями федеральных 

государственных образовательных стандартов по профессиям и специальностям в 

соответствии с профилем учебного заведения и информационными запросами 

пользователей; 

− обеспечение образовательного процесса и процесса самообразования путём 

оперативного библиотечного и информационно-библиотечного обслуживания 

педагогических работников и учащихся колледжа; 

− участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности колледжа, 

− формирование у обучающихся социально-необходимых знаний и навыков, 

гражданской позиции и профессиональных интересов. 

− формирование библиотечно-информационной культуры, обучение пользователей 

современным методам поиска информации, привитие навыков работы с книгой. 

− совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов. 

− организация комфортной библиотечной среды. 

 

 

 

 



1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем колледжа, 

образовательными профессиональными программами и информационными запросами 

пользователей библиотеки 

 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Срок 

исполнения 

Исполни

тель 

1.1 Формирование и организация библиотечного фонда, в том 

числе: 

В течение 

учебного 

года (по 

требованию 

или по 

необходимости) 

Библиоте

карь 

– изучение состава фонда и анализ книгообеспеченности по 

реализуемым образовательным программам; 

– разработка и корректировка документов по комплектованию 

фонда; 

– формирование заказа на учебники (работа с каталогами, 

перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных 

Минобразования РФ) совместно с педагогами и руководством; 

– прием и учет новых поступлений в книгах суммарного и 

инвентарного учета и в программе1СБиблиотека; 

– изъятие, составление актов и списание ветхой и морально 

устаревшей литературы; 

– мониторинг эффективности использования ЭБС; 

– Расстановка книг на стеллажах по категориям и названиям. 

1.2. Работа по формированию электронного каталога. В течение года Библиоте

карь 

1.3. Текущая работа по ведению алфавитного и систематического 

каталогов. 

В течение года Библиоте

карь 

1.4. Оформление подписки на периодические издания на 2024 г. Октябрь 2023, 

май 2024 г. 

Библиоте

карь 

1.5 Работа по сохранности фонда, в том числе: 
  

 
– организация и проведение санитарного дня Последняя 

среда месяца 

Библиоте

карь 

 
– работа по предотвращению читательской задолженности Ежемесячно Библиоте

карь 

 
– работа по реставрации библиотечного фонда В течение 

учебного года 

Библиоте

карь 

1.6. Подготовка информации для отчета СПО, мониторинга: 
 

Библиоте

карь Статистическое обследование библиотек (формирование и 

обследование биб. фонда) 

Апрель 

Самообследование (обеспечение учебно-методической 

документацией,  

библиотечным фондом, печатными и электронными 

изданиями) 

Март 

Подготовка плана работы библиотеки на 2024-2025 уч.г. Август 

Подготовка отчета о работе библиотеки в 2023-2024 уч.г. (за 

1и 2 полугодие)  

Декабрь 

Июнь 

Документация по книгообеспечению учебных, дисциплин и 

ПМ по каждой специальности.  

В течение 

учебного года 

1.7 Оцифровка печатных изданий (создание и поиск в сети 

Интернет электронных вариантов учебников и 

художественной литературы)  

В течение 

учебного года 

Библиоте

карь 

 

 



 

 

 

2. Участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности колледжа, 

факультета. Формирование у обучающихся социально-необходимых знаний и навыков, 

гражданской позиции и профессиональных интересов 

 

№  Содержание деятельности Срок 

исполнения 

Исполнитель 

2.1 Перерегистрация студентов. Подготовка читательских 

формуляров для групп 1 курса. 

Август Библиотекарь 

2.2. Текущая работа по приему и выдаче учебной литературы на 

абонементе и в читальном зале. 

ежедневно Библиотекарь 

2.3. Текущая справочно-библиографическая работа, выполнение 

тематических справок и запросов 

ежедневно Библиотекарь 

2.4. Продление годовой подписки ЭБС «Юрайт» на 2024год 
 

Библиотекарь 

Бухгалтерия 

2.5. Работа с преподавателями факультета по формированию 

заявок на приобретение учебной литературы, периодических 

изданий. Подключение к ЭБС «Юрайт» 

В течение 

учебного 

года 

Библиотекарь 

2.6. Работа со студентами факультета - подключение к ЭБС 

«Юрайт» и работа в системе.  

Сентябрь.  

В течение 

уч. года 

Библиотекарь 

2.7. Подтверждение зарегистрированных пользователей и 

исключение выбывших студентов из системы ЭБС. 

В течение 

учебного 

года 

Библиотекарь 

2.8. Подготовка материалов для библиотечной странички в VK 

(оцифровка литературы) 

Согласно 

календарю 

знам. дат 1 

раз в месяц. 

Библиотекарь 

Педагог-

организатор 

2.9. Книжно-иллюстративные выставки: 
 

Библиотекарь 

 «Жанры разные нужны, жанры разные важны» (выставка 

по раскрытию фонда библиотеки для 1 курса) 

Сентябрь Библиотекарь 

«Календарь знаменательных дат»  

(книжно-иллюстративная выставка по раскрытию 

библиотечного фонда): Писатели-юбиляры: Р.Г. Гамзатов, 

Л.Н.Толстй, Д. Рубина, В.А. Сухомлинский ; 8 сентября  - 

День победы русской армии под командованием М.И. 

Кутузова над французской армией в Бородинском сражении 

(1812 г.) - День воинской славы России 

 «Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка). Писатели-юбиляры: 

В.П.Крапивин, А. А. Галич, А. А.   Плещеев, П. И. 

Мельников-Печерский;  Книги-юбиляры: «Над пропастью во 

ржи», «Гамлет, принц датский», «Горе от ума»;  

1 октября - Международный день музыки; 4 октября - 

Всемирный день защиты животных 

Октябрь Библиотекарь 

День «Белых журавлей» (книжно-иллюстративная 

выставка)- посвящается вечной памяти тех, кто погиб на 

поле брани во время военных действий и конфликтов. 

 «Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка). Художники-юбиляры: 

К.С.Петров – Водкин; Писатели-юбиляры: И. С.Тургенев; 

Книги-юбиляры: Ф. М. Достоевский роман «Идиот», И. 

Ефремов  «Лезвие бритвы», Чарльз Диккенс «Приключения 

Ноябрь Библиотекарь 



Оливера Твиста», Эрих Мария Ремарк «Три товарища» ; 28 

ноября – День матери 

«Международный день толерантности (терпимости)» 

(книжно-иллюстративная выставка)- книги поэтов и 

писателей разных национальностей, проживающих в России. 
 

«Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка) Писатели-юбиляры: Ф.И. 

Тютчев, В.Ф. Тендряков, В.А. Гиляровский, А.И. 

Солженицын, Ч.Т. Айтматов, В.Я. Брюсов 

Декабрь Библиотекарь 

«Веселый праздник Новый год» (книжно-иллюстративная 

выставка) Из серии «Рождественские вечера»   
«Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка)  

Писатели-юбиляры: Д. А. Гранин, С.П. Щипачев, Эдгар 

Аллан По,  У.У.Коллинз,  У. С. Моэм, Эжен Сю, Н.И.Глазков 

Книги-юбиляры:210 лет - Джейн Остин «Гордость и 

предубеждение»  

Январь. 

2024 год 

Библиотекарь 

«Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка) Художники-юбиляры: В.Г. 

Перов, И. И. Бродский; 13 января- День российской печати; 

25 января- Татьянин день (День российского студенчества)  
«Жизнь и лира» (книжно-иллюстративная выставка) - 

 10 февраля - День памяти А. С. Пушкина 

Февраль Библиотекарь 

«Календарь знаменательных дат» (книжно-

иллюстративная выставка) 14 февраля -  «Я дышу- и 

значит я люблю! Я люблю – и значит я живу!» Всемирный 

день влюбленных; 23 февраля - «Отвага, мужество и честь»  
«Февра-Март» (книжно-иллюстративная выставка)  

День защитника Отечества + 8 марта  

Март Библиотекарь 

«Изящной лирики перо» (книжно-иллюстративная 

выставка)  21 марта - Всемирный день поэзии  
«Герои звездных дорог» (книжно-иллюстративная 

выставка)- 12 апреля - Всемирный день авиации и 

космонавтики 

Апрель Библиотекарь 

«Всемирный день культуры» (книжно-иллюстративная 

выставка)- литература, изобразительное искусство, музыка, 

декоративно-прикладное искусство, театр. 

«Творцы науки» (книжно-иллюстративная выставка):  

21 апреля – Всемирный день науки  
«И снова май, цветы, салют и слезы» (книжно-

иллюстративная выставка): 9 мая - День Победы 

Май Библиотекарь 

«Они такие разные…» (книжно-иллюстративная выставка 

по жанрам литературы): В.П. Астафьев, Э.Л.Войнич, О.де 

Бальзак, А. Конан-Дойл и др.  
«Летние увлечения» (книжно-иллюстративная выставка)-

Выдача книг на каникулы. 

Июнь Библиотекарь 

2.10. Профориентационная работа: 
  

 
Проведение учебной  и производственной практики на базе 

библиотеки (группы ИД, ПД, ДОУ) 

В течение 

года, по 

плану 

Библиотекарь 

 
Участие в мероприятиях по профориентации (проведение 

бесед с обучающимися школ города и Пермского района, 

мастер-класс по специальности «Мастер печатник», 

«Издательское дело») 

В течение 

года, по 

плану 

Библиотекарь 

Преподаватель-

организатор 



практической 

подготовки 

2.11. Участие в мероприятиях колледжа  и факультета: 
  

 
Ежегодные мероприятия: «Февра-Март», «Открытый рот», 

«Дзержинский - Ленинский», «Проба пера». 

В течение 

года, по 

плану 

Библиотекарь 

Преподаватели. 

Соц.педагог  
Выставки художественных работ обучающихся 1 и 2 

полугодие 

Библиотекарь 

 
Работа студенческих клубов по интересам: «Видеоклуб», 

«Читательский клуб», тематические вечера. 

В течение 

года - 1 раз 

в месяц 

Библиотекарь  

Педагог-

организатор 

Психолог  
Проведение мастер-классов из серии «Рождественские 

вечера» 

Декабрь Библиотекарь 

2.12. Помощь студентам при работе на ПК и оргтехнике.  Ежедневно Библиотекарь  
Помощь преподавателям при работе на ПК и оргтехнике – 

сканирование документов, распечатка материалов к урокам, 

выставкам, мероприятиям. 

Ежедневно Библиотекарь 

 

3. Реализация дополнительных проектов (деятельности): 

 

№  Содержание деятельности Срок 

исполнения 

Исполнитель 

3.1 Предоставление платных услуг: копирование, сканирование, 

печать ч/б, цветная, брошуровка.  

В течение 

всего года 

Библиотекарь 

3.2 Создание макетов и распечатка плакатов к мероприятиям 

факультета 

 Создание макетов и распечатка наградных документов 

(грамот, благодарностей, дипломов) 

по мере 

поступления 

заказа 

Библиотекарь 

 


